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सनुछहरी गाउँपाललका 
स्थानीय राजपत्र 

खण्ड ७ सनुछहरी ,भाद्र २१ गते, २०८० साल संख्या ६ 

 

स्थानीय सरकार संचालन ऐन ,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (१) बमोजजम सनुछहरी 
गाउँपाललकाको  गाउँकाययपाललकाले बनाएको तल लेजखए बमोजजमको यो लनदेजिका सर्यसाधारणको 
जानकारीको लालग प्रकािन गररएको छ l 
 

 

भाग-२ 

सनुछहरी गाउँपालिकाको (कार्यसञ् चािन) लनर्दलेिका, २०८० 

सनुछहरी गाउँकाययपाललकाबाट पाररत लमलत: २०८०।०५।२१ 

सनुछहरी गाउँपाललकाको कायय सञ् चालनलाई प्रभार्कारी बनाउन, उपलव्ध स्रोत साधनको पररचालन एरं् 
प्रयोगमा पारदजियता, लमतव्यययता र प्रभार्काररता ल्याई आलथयक सिुासन कायम गनय तथा उत्पादनमलुक तथा 
प्रलतफलयकु्त क्षते्रमा लगानी अलभर्ृयि गनय स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा 
२ बमोजजम काययपाललकाले यो लनदेजिका जारी गरेको छ। 

पररच्छेद- १ 

संजक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

 

1. सजषक्षप्त नाम र प्रारम्भः- 
(क) यो लनदेजिकाको नाम “सनुछहरी गाउँपाललकाको (काययसञ् चालन) लनदेजिका, २०८० ”रहेको 

छ। 

(ख) यो लनदेजिका स्थानीय राजपत्रमा प्रकाजित भएको लमलतदेजख लाग ुहनुेछ। 

2. पररभाषा र व्याख्याः- यर्षय र्ा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस लनदेजिकामाः- 
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(क) "कमयचारी" भन्नाले गाउँ काययपाललकाको कायायलयमा काययरत कमयचारीलाई जनाउँछ। 

(ख) "प्रिासलनक खचय" भन्नाले तलब, भत्ता,बैठक भत्ता, 
पोिाक,इन्धन,बीमा,जचयापान,काययिाला/ताललम/गोष्ठी/सेलमनार जस्ता काययक्रम तथा अलतलथ 
सत्कार खचय लगायतहनुे  दैलनक खचय जनाउँछ। 

(ग) "पदालधकारी" भन्नाले गाउँ काययपाललकाका पदालधकारीहरुलाई जनाउने छ।सो िव्दले गाउँ 
सभाका सदस्यहरुलाई समेत जनाउँछ।  

(घ) "बैठक" भन्नाले गाउँसभा र्ा गाउँ काययपाललका र्ा यर्षयगत सलमलतहरु र्ा र्डा सलमलत र्ा 
कुनै काननुी र्ा नीलतगत ब्यर्स्था बमोजजम गठठत सलमलत र्ा काययदलहरुको बैठक सम्झन ु
पदयछ। 

(ङ) "मन्त्रालय" भन्नाले सष घीय मालमला तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रालय सम्झन ुपछय। 

(च) "तोयकएको र्ा तोयकए बमोजजम" भन्नाले यस लनदेजिकामा तोयकएको व्यर्स्था सम्झनपुछय। 
यस लनदेजिकामा  नभएमा प्रचललत कानूनमा तोयकएको व्यर्स्था सम्झन ुपछय। 

(छ) “कार्यपालिका”भन्नािे सुनछहरी गाउँकार्यपालिकािाई सम्झनुपर्यछ । 

(ज) “कायायलय” भन्नाले सनुछहरी गाउँपाललकाको कायायलयलाई सम्झनपुदयछ । 
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पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्र्न्धी व्यर्स्था 
 

3. रै्ठकः (1) गाउँपाललकामा हनुे बैठकमा सहभागीहरुले सङ्घ तथा प्रदेि काननुमा तोयकएको अर्स्थामा 
सोही बमोजजम र सङ्घ तथा प्रदेि कानूनमा नतोयकएको अर्स्थामा देहाय बमोजजम बैठक भत्ता तथा 
अन्य सयुर्धा पाउनछेन।् 

(क) प्रचललत कानून तथा र्ायषयक काययक्रम बमोजजम गठठत सलमलत र्ा काययदलको बैठकका 
लालग मात्र रै्ठक भत्ता उपलव्ध गराउन सयकनेछ। 

(ख) सलमलत र्ा काययदलको बैठक बस्दा तोयकए बमोजजमको बैठक भत्ता तथा खाजा सयुर्धा 
उपलब्ध उपलब्ध हनुछे। कायायलयले काययसूची तोयकएको र्ा एजेण्डा यकटान भएको 
यर्षयमा मात्र बैठक राख्न ुपनेछ। 

(ग) काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्म लमतव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ। 

(घ) सलमलत र्ा काययदलका कूल सदस्य बाहेक सो] सषख्याको बढीमा पचीस प्रलतितले हनु 
आउने सषख्यामा यर्ज्ञ, आमजन्त्रत सदस्य र्ा कमयचारीलाई मात्र यस लनदेजिका बमोजजम 
बैठक भत्ता उपलब्ध गराइनछे।  

(ङ) न्याययक सलमलतको लनयलमत बैठकलाई यस लनदेजिकाको प्रयोजनका लालग बैठक मालनन े
छैन। 

(२)उपदफा (१) मा जनुसकैु कुरा लेजखएको भएता पलन प्रचललत कानूनबमोजजम गठठत 
सलमलत/उपसलमलत/गोष्टी बाहेकको अन्य कायायलय समयमा बसेको बैठकको बैठक भत्ता उपलब्ध 
गराइने छैन।  

4. बैठक खचय सम्र्न्धी ब्यर्स्थाः(१) सलमलत तथा काययदलका पदालधकारी तथा कमयचारीहरुले देहाय 
बमोजजम प्रलतव्यजक्त बैठक भत्ता पाउने छन। तर अन्य प्रचललत कानूनमा बैठक भत्ता सम्बन्धमा 
व्यर्स्था गरेको भएमा सोही बमोजजम हनुेछ। 

(क) अध्यक्ष र्ा उपाध्यक्षको अध्यक्षतामा हनु ेबैठकमा प्रलत रै्ठक रु एकहजार पाँच सय,( 
काययपाललका बैठक बाहेकको) 

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत र्ा अन्य कमयचारी तथा पदालधकारीको  अध्यक्षतामा हनु े
बैठकमा प्रलत बैठक रु एकहजार दईु सय,  

(ग) गाउँपाललकाका कमयचारी तथा पदालधकारी मात्र सहभागी भइ बस्न ेबैठकमा बैठक भत्ता 
प्रदान गररनछैेन । तर प्रचललत काननु बमोजजम गठन हनुे सलमलत तथा करार सेर्ामा 
कमयचारी तथा जिक्षक छनौट परीक्षामा सहभागी भए बापत ्लनयमानसुार बैठक भत्ता ठदन 
बाधा पने छैन । 
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(घ) बैठकको प्रकृलत अनसुार न्यनुतम ्संख्यामा बैठक बसी कायय सम्पन्न गनुयपनेछ । एक 
ठदनमा एउटा पदालधकारी र्ा कमयचारी एक र्ा एक भन्दा बढी कायायलयबाट दईु र्टा 
भन्दा बढी बैठक भत्ताको रकम ललन पाउने छैन । 

(ङ) बैठक भत्तामा लनयमानसुार कर कट्टी हनुेछ। 

(२) बैठकमा सहभागी व्यजक्तहरुको पानी तथा खाजा खचयर्ापत बढीमा प्रलत व्यजक्त तीन सय 
रुपैयाँसम्म खचय गनय सयकने छ। 
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पररच्छेद-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यर्स्था 
 

5. खाजा खचयः देहायको अर्स्थामा स्थानीय तहका कमयचारीलाई खाजा खचय उपलव्ध गराउन सयकनेछ। 

(क)  कायायलय समयमा सम्पादन हनु नसक्ने भनी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले तोकेको लनठदयष्ट 
कामको लालग मात्र कायायलय समय अजघ र्ा पलछ बैठक राख्न र्ा कायायलयको अन्य काममा 
लगाउन सयकनेछ।प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको स्र्ीकृलत लबना राजखएको बैठकको बैठक भत्ता, 
खाजा खचय भकु्तानी हनुे छैन।कायायलय समय र्ाहेक कजम्तमा दईु घण्टा अलतररक्त समय कायय 
गरेको अर्स्थामा मात्र खाजा खचय गनय उपलब्ध गराइनछे।  

(ख) अलतररक्त समयमा काम गनुय पने भएमा देहाय र्मोजजम खाजा तथा खाना खचय उपलब्ध गराउन 
र्ा सो बराबरको खाना तथा खाजा खचय गनय सयकनेछ। 

(१) सार्यजलनक यर्दाको ठदन भए प्रलतठदन प्रलतव्यजक्त बढीमा सात सय रुपैंया। 

(२) कायायलय खलु्ने ठदन भए प्रलतठदन प्रलतव्यजक्त बढीमा तीन सय रुपैंया। 

(३) आठ घण्टा भन्दा बढी अर्लध लनरन्तर बैठक बसेको अर्स्थामा खाजा खचयमा थप पचास 
प्रलतितसम्म भकु्तानी गनय सयकनेछ।  

(ग) न्याययक सलमलतको बैठक बसेको ठदन न्याययक सलमलतका सदस्य तथा सहभागी कमयचारीहरुले 
दफा ४ को उपदफा (२) बमोजजम खाजा खचयको सयुर्धा पाउने छन।् 

(घ) यस दफामा जनुसकैु कुरा लेजखएको भएतापलन रासन र्ापतको सयुर्धा ललएकार्ा बैठक भत्ता प्राप्त 
गरेका कमयचारीले खाजा खचयपाउने छैन। 

6. जचयापान र अलतलथ सत्कार खचयः 
(१) जचयापान तथा अलतलथ सत्कार बापत देहाय बमोजजमका कायायलयले देहाय बमोजजमको 

रकममा नबढ्ने गरी मालसक रुपमा यर्यर्ध खचयको आदेि ठदन सक्नछेन।् 

(क) गाउँ काययपाललकाको कायायलयले रु. बीस हजार,  

(ख) र्डा कायायलयले रु.पाँच हजार, 

(२) उपदफा (१) बमोजजमको रकममा नबढ्ने गरी कायायलय व्यर्स्थापन गने कमयचारीले जजम्मा 
ललई सम्बजन्धत पदालधकारीको अनमुलतले कायायलय प्रयोजनका लालग मात्र खचयको आदेि ठदन 
पाउनेछ।   

(३) उपदफा (१) र (२)मा उजल्लजखत सीमा भन्दा बढीको खचयको आदेि भएको अर्स्थामा 
आधार र औजचत्य सयहत काययपाललका बैठकमा पेि गनुय पनेछ। काययपाललकाको स्र्ीकृलत 
नभई त्यस्तो रकम भकु्तानी हनुे छैन। 
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पररच्छेद ४ 

दैलनक भत्ता तथा भ्रमण खचय सम्र्न्धी व्यर्स्था 
 

7. दैलनक भत्ता तथा भ्रमण खचयःकमयचारीले सङ्घीय कानून बमोजजमको दरमा दैलनक तथा भ्रमण भत्ता 
पाउनेछन।्जनप्रलतलनलधको दैलनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी व्यर्स्था प्रदेि कानून बमोजजम हनुेछ। 
दैलनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यर्स्था देहाय बमोजजम हनुेछः 

(१) साधारणतया गाउँपाललकाका पदालधकारी/कमयचारी सम्र्जन्धत कामको लालग यफल्डमा 
खयटन,ु खटाउन ु पदाय र्ा अनगुमन तथा सपुरीरे्क्षण गनुय पदाय भ्रमण आदेि स्र्ीकृत 
गराएर मात्र जान ु पनेछ।स्र्ीकृत भ्रमण आदेि लबना भ्रमण खचय तथा दैलनक भत्ता 
भकु्तानी गररने छैन।  

(२) देहायका पदालधकारीले भ्रमण र्ा काजको उद्देश्य, अर्लध र भ्रमण गने साधन तोकी 
भ्रमण आदेि स्र्ीकृत गनय सक्नेछन।  

(क) अध्यक्ष    –अध्यक्ष 

(ख) उपाध्यक्ष तथा अन्य पदालधकारी –अध्यक्ष 

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत   –  ७ ठदन सम्मको प्र .प्र.अ. आफैले र सो 
भन्दा बढी अध्यक्षले ( जजल्लालभत्र र बायहर) 

(घ) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत बाहेकका अन्य कमयचारीहरु  –प्रमखु 
प्रिासकीय अलधकृत। 

(३) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको सात ठदन भन्दा बढी अर्लधको गाउँ क्षेत्रबायहरको भ्रमण 
गनुय पने अर्स्थामा  गाउँकाययपाललका, संघीय मालमला तथा सामान्य प्रिासन मन्त्रालय 
तथा प्रदेिको प्रमखु सजचर्लाई जानकारी पनेछ। 

(४) पदालधकारी तथा कमयचारीको यर्देि भ्रमण सम्र्न्धी अन्य व्यर्स्था सष घीय कानून 
बमोजजम हनुेछ। 

(५) कायायलयको कामको जिलजिलामा बास बस्ने गरी कायायलय रहेको स्थानबाटअन्य र्डा 
क्षेत्रमा भ्रमण र्ा काजमा खयटएको पदालधकारी तथा कमयचारीहरुले नेपाल सरकारले 
तोकेको दर र प्रयक्रया बमोजजमको दैलनक भत्ता तथा भ्रमण खचय पाउनेछन।् 

तर, पदालधकारी तथा कमयचारीले भ्रमण गदाय सरकारी सर्ारी साधन प्रयोग भएको 
अर्स्थामा यातायात खचय पाईने छैन। सार्यजलनक सर्ारी साधनमा भ्रमण गनुय परेमा 
प्रचललत भाडादर बमोजजमको रकम उपलव्ध गराईने छ। 
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(६) भ्रमण खचय सम्र्न्धी फरफारक गनय र्ा भकु्तानी माग गदाय अलनर्ायय रुपमा भ्रमण 
प्रलतरे्दन कायायलयमा पेि गनुय पनेछ। 

(७) सात ठदन भन्दा बढी अर्लधको लालग पदालधकारी र्ा कमयचारीलाई भ्रमण र्ा काजखटाउन ु
पने भएमा भ्रमण आदेि स्र्ीकृत गने पदालधकारीले त्यसको स्पष्ट कारण खोली 
आफूभन्दा एक तह मालथको अलधकारीको स्र्ीकृलत ललई भ्रमण आदेि स्र्ीकृत गनुय 
पनेछ। 

तर, सात ठदनभन्दा बढी अर्लधको लालग काज खटाउँदा एक तह मालथको पदालधकारीको 
स्र्ीकृलत ललन ुपनेछ। 

(८) सरकारी खचयमा भ्रमण गने पदालधकारी र्ा कमयचारीले सम्भर् भएसम्म यकफायती र कम 
खजचयलो बाटो र्ा सर्ारी साधन प्रयोग गरी भ्रमण गनुयपनेछ। 

(९) कुनै पदालधकारी र्ा कमयचारीले भ्रमण र्ा काजमा रहेको अर्लधमा लबदा बसेमा त्यसरी 
लबदामा बस्दाको अर्लधमा लनजले यस काननु बमोजजम पाउने दैलनकभत्ता, भ्रमण खचय 
पाउने छैन। 

(१०) भ्रमणमा खयटने पदालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमण अलभलेख खाता कायायलयले व्यर्जस्थत 
रुपमा राख्न ुपनेछ। 

(११) यस दफामा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा लेजखएको भएतापलन स्थानीय तहका पदालधकारी तथा 
कमयचारीको भ्रमण सम्र्न्धी अन्य व्यर्स्था नेपाल सरकारको भ्रमण खचय लनयमार्ली 
बमोजजम हनुेछ। 

पररच्छेद-५ 

पारर्हन तथा ईन्धन सयुर्धा सम्बन्धी व्यर्स्था 
 

8. पारर्हन सयुर्धाः- 
(१) कायायलयमा उपलब्ध सर्ारी साधन कमयचारीको जजम्मेर्ारी र लनजहरुले सम्पादन गनुयपने कायय 

चापको आधारमा समन्याययक रुपमा उपलब्ध गराउने जजम्मेर्ारी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको 
हनुेछ।प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतले कायायलयको नाममा रहेको तथा भाडामा ललई र्ा अन्य कुनै 
तररकाले कायायलयले प्रयोगमा ल्याएको सर्ारी साधन सरकारी कामको लालग मात्र प्रयोगमा 
ल्याउने व्यर्स्था लमलाउन ुपनेछ। 

(२) कायायलयले प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई कायायलयको कामको प्रयोजनको लालग उपलब्ध भए 
सम्म एक चारपाष र ेसर्ारी साधन उपलव्ध गराउने छ। 

(३) कायायलयमा सर्ारी साधनको उपलव्धता नभएमा कायायलय प्रयोजनको लालग लालग न्यूनतम 
मूल्यमा  गाउँपाललकाले तोकेको दररेटमा  जजप/कार भाडामा ललन सक्नेछ। 
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(४) कायायलयका िाखा प्रमखुलाई कायायलयबाट उपलब्ध भएसम्म सर्ारी साधनको व्यर्स्था 
गररनेछ। 

(५) कुनै पदालधकारी र्ा कमयचारीले सरकारी सर्ारी साधन कायायलयको काम बाहेक अन्य प्रयोजनमा 
प्रयोग गनय पाइने छैन। सरकारी सर्ारी साधनको यहफाजत गरी सरुजक्षत राख्न ुसम्र्जन्धत सर्ारी 
साधन बझुी ललन ेकमयचारीको जजम्मेर्ारी हनुेछ। सार्यजलनक यर्दाको ठदन कायायलयबाट उपलब्ध 
गराइएको सर्ारी पास लबना कायायलयको सर्ारी साधन सञ् चालन गनय पाइने छैन। 

(६) कायायलयले काननु बमोजजम सर्ारी साधनको राजस्र् लतने,  लबमा गने, प्रदूषण जाँच गरी सर्ारी 
साधन चसु्त दरुुस्त राख्न ेव्यर्स्था लमलाउनेछ। 

(७) सरकारी सर्ारी साधनहरुको लनयलमत ममयत, सम्भार खचय कायायलयले   आर्श्यकतानसुार गनय 
सक्नेछ । 

9. इन्धन सयुर्धाः 
(१) सरकारी तथा लनजी सर्ारी साधन प्रयोग गरी लनयलमत रुपमा कायायलयमा आउन ेकमयचारीलाई 

अनसूुची १ बमोजजमको इन्धन सयुर्धा उपलब्ध हनुछे। 

(२) लनजी सर्ारी साधन प्रयोग गने ]{कमयचारीहरुले इन्धन सयुर्धा ललन चाहेमा आफुले प्रयोग गरेको 
सर्ारी साधनको ब्लूबकुको छायाँप्रलत र सर्ारी चालक अनमुलतपत्र प्रलतललयप अलनर्ायय रुपमा 
कायायलयमा पेि गनुय पनेछ। 

(३)  कायायलयले इन्धन सयुर्धा यर्तरणको अलभलेख अद्यार्लधक गरी राख्न ुपनेछ। 

10. सर्ारी साधन सम्र्न्धी अन्य व्यर्स्थाः   

(१) सर्ारी साधनको सयुर्धा प्राप्त गने र्ा उपलव्ध गराउन ु पने पदालधकारी तथा कमयचारीलाई 
कायायलयमा उपलब्ध सर्ारी साधन प्रयोग गने व्यर्स्था लमलाइनेछ।कायायलयमा सर्ारी साधन 
उपलब्ध नभएको अर्स्थामा कायायलयमा श्रोत उपलब्धताको अर्स्था हेरी सर्ारी साधन 
खररद गनय सयकनेछ। 

(२) कायायलयका सर्ारी साधन लनयलमत रुपमा ममयत सम्भार गरी चाल ु हालतमा 
राख्नपुनेछ।कायायलयबाट नयाँ सर्ारी साधन खररदलाई अत्यार्श्यक अबस्थामा बाहेक  
लनरुत्साहन गररनेछ। कायायलयले नयाँ सर्ारी साधनखररद गनुय पने अर्स्थामा ईलेजक्िकल 
तथा र्ातार्रण मैत्री सर्ारी साधन खररद तथा प्रयोगमा जोड ठदइनेछ। 

 

पररच्छेद-६ 
सञ् चार, पोिाक तथा प्रोत्साहन भत्ता सम्र्न्धी व्यर्स्था 

11. स्थानीय तहका पदालधकारीको सञ् चार तथा अन्य भत्ता: स्थानीय तहका पदालधकारीको सञ्चार तथा 
अन्य भत्ता प्रदेि काननुमा भए र्मोजजम हनुेछ। 

12. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सयुर्धाः 
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(१) कायायलयले पदालधकारी तथा कमयचारीलाई स्रोतको उपलब्धता हेरी  पत्रपलत्रका 
खररद गरी उपलव्ध गराउन सक्नेछ। 

(२) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई मालसक दईु हजार रुपैयाँमा नबढाई सञ् चार सयुर्धा 
र्ापतको रकम र्ा मोबाइल ररचाजयको सयुर्धा उपलब्ध गराइनेछ। 

(३) सूचना अलधकारी तथा गनुासो सनेु्न अलधकारीलाई मालसक एक हजार दईु सय रुपैया 
नबढाई सञ्चार सयुर्धा र्ापत उलब्ध गराइनछे। 

(४) यर्षयगत िाखाका प्रमखु र र्डा सजचर्हरुलाई मालसक रु एक हजारमा नबढाई  
सञ्चार सयुर्धा उपलब्ध गराउनेछ । 

(५) कायायलयर्ाट उपलव्ध भएको सञ् चार खचय कायायलयको प्रायोजनको लालग मात्र 
प्रयोग गनुयपनेछ।कायायलयमन िाखा र र्डाहरुमा टेललफोन लाइन उपलब्ध भएमा 
सञ्चार र्ापतको रकम उपलब्ध हनुेछैन । 

13. पोिाक भत्ता:स्थानीय तहका कमयचारीलाई प्रत्येक र्षयको चैत्र मयहनामा पोिाक भत्ता र्ापत नेपाल 
सरकारका कमयचारीले पाए सरहको रकम उपलब्ध गराइनेछ। 

14. प्रोत्साहन भत्ता: सनुछहरी गाउँपाललकाको कमयचारी प्रोत्साहन तथा यफल्ड भत्ता सम्बन्धी कायययर्लध, 
२०७९ बमोजजम प्रोत्साहन तथा यफल्ड भत्ता उपलब्ध गराइनेछ  । 

 

पररच्छेद-७ 
ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययिाला संचालन 

15. ताललम/गोयष्ठ/सेलमनारः  

(१) र्ायषयक काययक्रम तथा र्जेटमा समारे्ि भएका  ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार जस्ता काययक्रमहरु 
उपलब्ध भएसम्म सरकारी हलमा नै सञ्चालन गररनेछ। 

(२) स्र्ीकृत र्ायषयक काययक्रम अन्तगयत सञ्चालन हनुे काययक्रममा प्रजिक्षक, स्रोत व्यजक्त, सहभागी 
तथा काययपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रलमक भकु्तानी देहाय बमोजजम हनुेछ; 

(क)  प्रलत प्रजिक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायले दैलनक दईु सेसनको भकु्तानी ललन 
सक्नेछन ् तथा कक्षा अर्लध कजम्तमा डेड घण्टाको हनुपुदयछ।प्रलत सेसन रु 
दईुहजार रुपैया र काययपत्र तयारी रु एक हजारसम्म भकु्तानी गनय सयकनछे। 

(ख) काययक्रम संचालन गने स्थानीय तहभन्दा र्ायहरबाट प्रजिक्षक तथा स्रोत व्यजक्त 
बोलाउनपुरेमा लनजलाई लनयमानसुार आतेजाते यातायात खचय र दैलनक भत्ता तथा 
काययपत्र लनमायण र सेसन सञ्चालन भत्ता उपलव्ध गराईन ेछ। 

(ग) ताललम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययिाला जस्ता काययक्रममापानी तथा खाजाको लालग 
प्रलतव्यजक्त प्रलतठदन बढीमा तीनसय  रुपैयाँ र खाना खरु्ाउनपुने अर्स्था भए 
खानाबापत बढीमा सात सय रुपैया ँसम्म खचय गनय सयकनछे। 



खण्ड ७ सनुछहरी ,भाद्र २१ गते, २०८० साल संख्या ६ 
 

10 
 

(घ) काययक्रममा सहभगीहरुका लालग ताललम/गोष्ठीमसलन्द बापत सात कायय ठदन 
सम्मको लालग प्रलत सहभागी बढीमा एक सय ताललम/गोष्ठी मसलन्द सामरी खररद 
गरी उपलब्ध गराउन सयकनछे। 

(ङ) संयोजक भत्ता प्रलतठदन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रलतव्यजक्त पाचँसय तथा यर्यर्ध 
खचय (प्रमाण पत्र,  सरसफाई, व्यानर आठद ७ काययठदनको अनपुातमा ) पच्चीसय 
सम्म खचय गनय सयकनेछ। 

(च) सकेसम्म सरकारी छात्रा/छात्रर्ासमा र्सोबासको  व्यर्स्था गनुय पछय। यसका 
लालग घर भाडामा ललन पाईने छैन। दैलनक भत्ता पाउन ेर्ाहेक व्यजक्तगत पहलमा 
र्ास र्स्न ुपरेमा प्रलत सहभालग दैलनक एक हजारका दरले आर्ास भत्ता उपलव्ध 
गराउन सयकनेछ। 

(छ) पाँच यकलोलमटर टाढाबाट आउन ु पने सहभागीहरुलाई सार्यजलनक यातायात 
बापतको खचय उपलव्ध हनुछे। आर्ासीय काययक्रममा एकपटकको मात्र आतेजाते 
सयुर्धा उपलब्ध गराइने छ। 

(ज) सहभागीको आते जाते यातायात खचय र्ापत दरुीको आधारमा प्रलतव्यजक्त एकमषु्ठ 
पाँचसय देजख एकहजार सम्म उपलब्ध गराउन सयकनछे । 

(झ) ताललममा सहभागीको घर र्ा सायर्कको बसोबास स्थलबाट तललम स्थलमा दैलनक 
ओहोर दोहोर गनय नभ्याइने भई आर्ासको व्यर्स्था गनुयपने  र १५ यकमीको दरुी 
भएमा प्रलतठदन खान े बस्न ेखचय प्रलत सहभागी ७ कायय ठदनसम्मको नौसय सम्म 
उपलब्ध हनुेछ । 

(ञ) ताललम अबलधका लालग सहभागी भत्ता पाएकोमा दैलनक भत्ता र्ा आर्ास खचय 
पाउनेछैन । 

(ट) काययक्रममा सहभागी हनुे व्यजक्तले अन्य लनकायबाट दैलनक भ्रमण भत्ता पाउने भएमा 
सहभागी भत्ता पाउनछैेन ।  

(ठ) सात काययठदनसम्मको ताललममा यर्दाको ठदन पलन लगातार ताललम सञ्चालन 
गनुयपनेछ । 

(ड) प्रलतरे्दकको पाररश्रलमक एक ठदनको काययक्रमको  एक हजारको दरले उपलव्ध 
गराउन सयकनछे। एक ठदनभन्दा बढीको काययक्रमको लालग ५०० अलतररक्त थप 
गरी  प्रलत काययक्रममा तीन हजारमा नर्ढ्ने गरी प्रलतरे्दन तयारी खचय भकु्तानी ठदन 
सयकनछे।कसैले पलन दोहोरो सयुर्धा ललन पाउनछैेन। प्रलतरे्दन पेि गररसकेपलछ 
मात्र यस्तो रकम भकु्तानी हनुेछ। 

(३) प्रायर्लधक यर्िेषज्ञ आर्श्यक पने र्ा सेसन सञ्चालन गने आधाभन्दा बढी यर्षय यर्ज्ञ 
बायहरबाट ललन ुपने अर्स्थामा र्ा आर्ासीय रुपमा सञ्चालन गनुयपने काययक्रम कायायलयबाट 
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सोझै  सञ्चालन गनय नसयकन ेभएमा प्रचललत सार्यजलनक खररद सम्बन्धी कानून बमोजजमको 
प्रकृयाबाट सेर्ा खररद गरी तालीम गोष्ठी जस्ता काययक्रम सञ्चालन गनय सयकनेछ। 

 

पररच्छेद-८ 

पानी, लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यर्स्था 
 

16. पानी,  लबजलुी, टेललफोन तथा घरभाडा 
(१) कायायलाय तथा पदालधकारीले पानी,  यर्जलुी, टेललफोन जस्ता सयुर्धाको प्रयोगमा 

लमतव्यययता अपनाउन ुपनेछ। 

(२) कायायलयले पानी, लबजलुी तथा टेललफोनको यर्ल समयमै भकु्तानी गरी जररर्ाना नलतने र 
छुट सयुर्धा ललने व्यर्स्था लमलाउन ुपनेछ। 

(३) कायायलयको कामका बाहेक अनार्श्यक रुपमा लबजलुी र टेललफोन प्रयोग गनुय हदैुन। 

(४) कायायलय प्रयोजनका लालग बाहेक घरभाडामा ललइने छैन।कायायलयमा उपलब्ध स्थानले 
नपगु हनुे अर्स्थामा आर्श्यक घर भाडामा ललन सयकनछे। 

(५) कायायलयको लालग घरभाडामा ललन ुपने अर्स्थामा प्रचललत सार्यजलनक खररद ऐन तथा 
खररद लनयमार्ली बमोजजमको प्रयक्रयाबाट घरभाडामा ललइनेछ। 
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पररच्छेद- ९ 

खररद तथा जजन्सी व्यर्स्थापन 

 

17. खररद सम्र्न्धी व्यर्स्था : 
(१) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत र्ा लनजले तोकेको अलधकृत कमयचारीको ललजखत आदेि लबना कसैले 

कुनै मालसामान खररद गनय, गराउन हुँदैन। 

(२) मालसामान खररद सम्बन्धी कारबाही िरुु गनुय अजघ खररद एकाइले िाखाबाट आर्श्यक पने 
र्स्तहुरुको माग सङ्कलन गरी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत र्ा लनजले तोकेको अलधकृत 
कमयचारीबाट आर्श्यक पने र्स्तहुरुको कूल माग स्र्ीकृत गराउन ुपनेछ। 

(३) उपदफा (२) बमोजजमको खररद मागमा देहायका कुरा उल्लेख भएको हनु ुपनेछ: 

(क) मालसामानको प्रकार, गणुस्तर, पररमाण सम्बन्धी यर्र्रण, 

(ख) मालसामान आर्श्यक पने समय, 

(ग) खररदको अनमुालनत मूल्य, र 

(घ) मूल्य व्यहोररने स्रोत। 

(४) खररदको लालग आर्श्यक बजेट व्यर्स्था नभई खररद कारबाही िरुु गनुय हुदैँन। 

(५) कायायलयले साधारणतया पेश्कीलाई लनरुत्सायहत गनुयपनेछ। पेश्की फर्छ्यौट नगरी दोहोयायएर 
पेश्की रकम ठदइने छैन। पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कमयचारीको कतयव्य 
हनुेछ। 

(६) खररद सम्बन्धी सम्पूणय व्यर्स्था तत्काल प्रचललत सार्यजलनक खररद ऐन तथा लनयमार्ली 
बमोजजम हनुेछ। 

 

18. जजन्सी व्यर्स्थापन : 
(१)कायायलयमा प्राप्त प्रत्येक जजन्सी सामरीको र्गीकरण गरी सामानको यर्र्रण र मूल्य खलुाई 

महालेखा परीक्षकले स्र्ीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरी अलभलेख राख्नपुनेछ l 

(२) िाखामा रहेको कुनै मालसामान ममयत सम्भार गनुयपने भए सोको ललजखत जानकारी 
उपयोगकतायले प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतलाई ठदनपुनेछ। 

(3)  गाउँपाललकाको प्रत्येक िाखा तथा र्डा कायायलयका प्रत्येक कोठामा भएका जजन्सी सामानको 
अलभलेख सोही कोठामा टाँस गनुयपनेछ। 

(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक जजन्सी सामरीमा जजन्सी सष केत नम्बर उल्लेख गनुयपनेछ। 
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(५) आलथयकर् षय समाप्त भएको ३ मयहना लभत्र गत र्षयको मौज्दात, चालरु्षयको खररद,हस्तान्तरण 
भई प्राप्त सामानको पररमाण र मूल्य एर्म्सामानको अर्स्था (सबतु,ममयत गनुयपने, लललाम 
गनुयपने र लमन्हा गनुयपने) खोली जजन्सी िाखाले जजन्सी प्रलतरे्दन तयार गनुयपनेछ। 

(६) उपदफा(५) बमोजजम तयार भएको प्रलतरे्दनको आधारमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत र्ा लनजले 
तोकेको अलधकृत कमयचारीले जजन्सी लनरीक्षण गरी राय सझुाब सयहतको प्रलतरे्दन प्रमखु 
प्रिासकीय अलधकृतलाई ठदनपुनेछ। 

(७)उपदफा(६) बमोजजमको प्रलतरे्दन प्रमखुप्रिासकीय अलधकृतले छलफलका लालग काययपाललकाको 
बैठकमा पेस गनुयपनेछ। 

(८)जजन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी अन्य व्यर्स्था प्रचललत आलथयक कायययर्लध ऐन तथा लनयमार्ली 
बमोजजम हनुेछ l 

पररच्छेद १० 
यर्यर्ध 

 

19.  लनजी सजचर्ालय सम्बन्धी व्यर्स्था:-(१) अध्यक्ष र उपाध्यक्षको लनजी सजचर्ालयमा सजचर्ालय 
सहयोगी व्यर्स्थापन गनय कायायलयले आन्तररक श्रोतको आधारमा आर्श्यक व्यर्स्थापन गनय 
सक्नछे। 

20. दघुयटना यर्मा व्यर्स्था:- दमकल, एम्बलेुन्स, एक्साभेट र जे.लस.र्ी सर्ारी चालक तथा जोजखमयकु्त 
काममा खयटने गरी तोयकएका कमयचारीको लालग कायायलयले दूघयटना बीमा गराउनेछ।  

21. लनणयय गरी खचय गनुय पने- कायायलयले स्र्ीकृत काययक्रम अन्तगयत कुनै काययक्रम, तालीम, गोष्ठी आठद 
सञ्चालन गदाय सार्यजलनक खररद तथा आलथयक कायययर्लध सम्बन्धी कानून बमोजजम अलधकारप्राप्त 
अलधकारीबाट लनणयय गरेर मात्र सञ्चालन गनुय पनेछ। अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्र्ीकृलत बेगर 
गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन।  
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अनसूुची१ 

लनयम ९ को उपलनयम (१)सगँ सम्बजन्धत 
   कमयचारीको लालग मालसक इन्धन सयुर्धा     

क्र.सं. तह/ पद इन्धन(पेिोल/लडजेल ललटरमा) 

 

१ प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत(चारपाषर)े ७० 
४ अलधकृतस्तर ६ औ ँर ७ औ(ँमोटरसाइकल/स्कुटर) १५ 

५ सहायकस्तर (मोटरसाइकल/स्कुटर) १० 
६ सहयोगी स्तर(मोटरसाइकल/स्कुटर) ५ 

 

इन्धन सयुर्धा पाउन ेआधारहरु, 

१. पदालधकारी र कमयचारीको लालग कायायलयले उपलब्ध गराएको र्ा आफ्नै गाडी र्ा मोटरसाइकल 
हनुपुनेछ। साथै मोटरसाइकलको हकमा सर्ारी चालक अनमुलतपत्र प्राप्त गरेको हनुपुनेछ। 

२. मयहना भरी यर्दामा रहेको अर्स्थामा सो मयहनाको इन्धन उपलब्ध गराइने छैन। 

३. मालसक कोटा इन्धन सोही मयहना लभत्र नलगेमा अको मयहना थप हनुे छैन। 

४. दमकल,एम्बलेुन्स, एक्साभेटर र सरसफाइका साधनमा आर्श्यकता अनसुार इन्धन उपलब्ध 
गराइनेछ। 

५. कायायलयको सर्ारी साधन भएमा सलभयलसङ्गका लालग प्रत्येक तीन मयहनामा कार/जजपको लालग 
पाँच ललटर मोयर्ल र प्रलत मोटरसाईकल एक ललटर मोयर्ल उपलव्ध हनुछे। 

६. इन्धन प्राप्तीको लालग लगबकु भरी तोयकएको अलधकारीले प्रमाजणत गरेको हनुपुनेछ। 

 

 

    आज्ञाले,  

 लाललसंह  खड्का 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत  


