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परामियर्दािा: 

 िुभ भबहानी इभधिभनयररङ्ग कधसल्टेधसी  प्रा.भल  । 

ठेगाना : घोराही १५, दाङ  नेपाल 

 

“सुनछहरी गाउँपाभलकामा भनमायण गररएका पुराना भवनहरुको 

अभभलेख व्यवस्थापन सम्बभधि भनरे्दभिका, २०८२” 
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                                                                पररच्छेर्द - १ 

                                       प्रारन्म्भक 

१. संन्िप्त नाम र प्रारम्भ : 

क) यो लनरे्दन्िकाको नाम ' सनुछहरी गाउँपालिका परुाना भवनहरुको अलभिेख व्यवस्थापन सम्बन्धि लनरे्दन्िका, २०८२ रहेको छ ।  

ख) यो लनरे्दन्िका गाउँ कायापालिकाको बैठकबाट स्वीकृत भई स्थानीय राजपत्रमा प्रकािन भएको लमलत रे्दखी प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषा: 

ववषय वा प्रसङ्गिे अधय अथा निागेमा, 

१. “स्थानीय तह” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकािाई जनाउँर्दछ । 

२. “गाउँपालिका” भन्नािे संवविान बमोन्जम स्थापना भएको जनलनवाान्ित लनकाय सनुछहरी गाउँपालिकािाई जनाउँर्दछ। 

३. “वडा” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको वडािाई जनाउँर्दछ । 

४. “अध्यि” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको अध्यििाई जनाउँर्दछ । 

५. “उपाध्यि” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको उपाध्यि” िाई जनाउँर्दछ । 

६. “प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत” भन्नािे र्दफा ८४ बमोन्जमको सनुछहरी गाउँपालिकाको प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत (सरकारी 
कमािारी) िाई जनाउँर्दछ । 

७. “वडा अध्यि” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको वडाको अध्यििाई जनाउँर्दछ । 

८. “पर्दालिकारी” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको कायापालिकाको अध्यि, प्रमखु, उपाध्यि, उपप्रमखु, वडा अध्यि तथा 
कायापालिकाका अधय सर्दस्यिाई जनाउँर्दछ। 

९. “कायापालिका” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको गाउँ कायापालिकािाई जनाउँर्दछ । 

१०. “गाउँसभा” भन्नािे संवविानको िारा २२३ को उपिारा (१) बमोन्जमको सनुछहरी गाउँ सभािाई जनाउँर्दछ । 

११. “सभा” भन्नािे सनुछहरी गाउँ सभािाई जनाउँर्दछ । 

१२. “धयावयक सलमलत” भन्नािे संवविानको िारा २१७ बमोन्जमको सनुछहरी गाउँपालिकाको धयावयक सलमलतिाई जनाउँर्दछ । 

१३. “वडा सलमलत” भन्नािे संवविानको िारा २२२ को उपिारा (४) र िारा २२३ को उपिारा (४) बमोन्जमको सनुछहरी 
गाउँपालिकाको वडा सलमलतिाई जनाउँर्दछ। 

१४. “मधत्रािय” भन्नािे स्थानीय तह हेने नेपाि सरकारको मधत्राियिाई जनाउँर्दछ। 

१५. “संवविान” भन्नािे नेपािको संवविानिाई जनाउँर्दछ । 

१६. “स्थानीय काननु” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको गाउँ सभािे बनाएको काननुिाई जनाउँर्दछ । 
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१७. “िाखा प्रमखु” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको भवन तथा बस्ती ववकास िाखाको प्रमखुिाई जनाउँर्दछ । 

१८. “अलमन/सभेिक” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको भवन तथा बस्ती ljकाि िाखामा कायारत जग्गाको आलिकाररक नाप गने 
प्राववलिक कमािारीिाई जनाउँर्दछ । 

१९. “प्राववलिक” भन्नािे सनुछहरी गाउँपालिकाको भवन तथा बस्ती ववकास िाखामा कायारत प्राववलिक कमािारीिाई जनाउँर्दछ । 

३. भवन अलभिेन्खकरण सम्बधिी व्यवस्था : 

क)सनुछहरी  गाउँपालिकाको भवन लनमााण मापर्दण्ड तथा नक्सा पास कायाववलि, २०८२  िाग ुहनु ुपूवा लनमााण भैसकेका घरहरु 
जस्ताको तस्तै जनु अवस्थामा छ सोही अनसुारको नक्िा तथा फोटो माग गरी घर नक्सा प्रमान्णत गरी भवन अलभिेन्खकरणको 
प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउने । 

ख)सनुछहरी गाउँपालिकाको भवन लनमााण मापर्दण्ड तथा नक्सापास कायाववलि, २०८२  िाग ुभै सकेपलछ भवन लनमााण अनमुलत 
नलिई लनमााण भएका तर भवन लनमााण संवहता, २०७२ र सडक मापर्दण्ड तथा अधय प्रिलित कानून मापर्दण्ड पूणा रुपमा पािना भएका 
वा मापर्दण्ड पािना नभएका भवनहरुिाई जस्ताको तस्तै जनु अवस्थामा छ सोही अनसुारको  नक्सा तथा फोटो माग गरी घर नक्िा 
प्रमान्णत गरी भवन अलभिेन्खकरणको प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउने। 

ग)सनुछहरी गाउँपालिकाको भवन लनमााण मापर्दण्ड तथा नक्सा पास कायाववलि, २०८२  बमोन्जम प्रवियामा आईसके पश्चात 
लनयम बमोन्जम प्रविया परुा गरर आएका वा नक्सा न्स्वकृती लिई आफु खुिी तिा थप वा फरक प्रकृलतको भवन लनमााण गरेमा यस 
पूवा स्वीकृलत दर्दएका कागजात रद्द गरर अलभिेन्खकरण गने। 

घ) यो लनरे्दन्िका िाग ुहनु ुभधर्दा अगालड बनेका घरहरुिाई जनु अवस्थामा छन ्सोही अवस्थामा अलभिेन्खकरण गने । 

४. भवन अलभिेन्खकरण राजश्व सम्बधिमा 

सनुछहरी गाउँपालिका भवन लनमााण मापर्दण्ड तथा नक्सा पास कायाववलि, २०८२ िाग ुहनु ुपूवा लनमााण भैसकेका घरहरुको हकमा 
गाउँपालिकाको आलथाक ऐन बमोन्जम र्दस्तरु लिई अलभिेन्खकरण गने।  

                          पररच्छेर्द - २ 

               भवन अलभिेन्खकरण सम्बन्धि प्रवकया 

५. भवन अलभिेन्खकरणका िालग लनम्नअनसुार प्रवकया अविम्बन गररनेछ : 

क) परुाना भवनहरुको अलभिेन्खकरण गना सम्म लनवेर्दन लिने । 

ख) सम्वन्धित व्यन्ििे अनसूुिी १ अनसुारको ढांिामा लनवेर्दन पेि गनुापनेछ । 

ग) सम्बन्धित वडा कायााियबाट घरनक्सा अलभिेन्खकरण वकताव रु. ५००।- राजश्व लिई उपिब्ि गराउने । 

घ) लनवेर्दन र्दताा भई सकेपलछ अनसूुिी २ अनसुारको ढाँिामा सजालमन मिुलु्का गने । 

ङ_ स्थिगत मिुलु्का न ैआएपलछ अनसुनु्ि-३ वमोन्जम वडा कायााियिे लसफाररस गरी गाउँपालिकामा पठाउने । 
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ि) गाउँपालिका बाट प्राववलिक कमािारी खटाउन ेर प्राववलिक कमािारीिे स्थिगत रुपमा बनु्िएको वास्तववक प्रलतवेर्दन तयार गरी 
सम्बन्धित घरनक्सा हेने िाखा प्रमखु समि पेि भएको प्रलतवेर्दन लसफाररसका आिारमा बनु्ि प्रमखु प्रिासकीय अलिकृतिे स्वीकृत 
गने। 

छ) सम्बन्धित वडा कायाािय तथा प्राववलिक प्रलतवेर्दनका आिारमा भवन अलभिेन्खकरण प्रमाणपत्र उपिब्ि गराउने । 

पररच्छेर्द - ३ 

                                 ववववि 

६. यस लनरे्दन्िका बमोन्जम अलभिेखीकरण प्रमाण-पत्र प्रर्दान गररएका सबै भवनहरुको सम्वधिमा गाउँपालिकािे यस पलछ 
जारी गने जनुसकैु लनणाय तथा िताहरु अलनवाया रुपमा घर िनीिे पािना गनुा पनेछ। 

७. भवनको वलगाकरण 

पदिभवन : आर लस.लस. वपिर, ववम र छाना भएको । 

सािारण घर इटा वा ढंुगामा माटो वा लसमेधटको जोडाई भएको वटन वा पिी छाना भएको भवन । 

सामाधय घर: कोिो इटा वा र्दगुा ंर माटोको जोडाइमा वटन वा फुसको छाना भएको घर । 

कच्िी घर : माटो वा फुसको लभत्तामा फस वा वटनको छाना भएको वा काठको खाँवा गाडी बनाईएको घर । 

८. यो लनरे्दन्िका िागू भैसकेपलछ गाउँपालिकावाट अलभिेन्खकरण प्रमाण-पत्र नलिएका कुनै पलन घर 'भवनिाई प्रान्िक प्रकोपवाट 
भएको ितीको िालग राहत रकम उपिब्ि गराईन ेछैन। 

९. अलभिेख प्रमाण पत्रको नमनुा अनसूुिी ४ वमोन्जम हनेछ । 

                          पररच्छेर्द- ४ 

                                 बािा अड्काउ फुकाउने अलिकार 

१०. वडामा दर्दईएको लनवेर्दन अनसुार बडा बाट खवटई गएको डोरिाई कुनै िंका भएमा संलियारको जग्गा वववार्द नटुगीए समयसम्म 
अलभिेखीकरण प्रविया अन्घ बढ्न ेछैन। तर समस्या समािान भए पलछ अलभिेखीकरण गनुा पनेछ । 

११. यस कायाववलि कायााधवयनको न्ििन्ििामा कुनै बािा अड्काउ परेमा सो फुकाउने अलिकार कायापालिकािाई हनुेछ । 

१२. बिाउ (१) यस कायाववलिमा िेन्खए को कुरामा यसै बमोन्जम र निेन्खएको कुरामा प्रिलित कानून बमोन्जम हनुेछ । 

(२) यस अघी गाउँपालिका बाट भए गरेका कामहरु यसै कायाववलि बमोन्जम भए गरेको मालननेछ । 
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                                                                         अनसूुिी-१ 

                                                     (लनरे्दन्िकाको र्दफा ५ (ख) संग सम्बन्धित।  

                                       लनवेर्दनको ढांिा 

श्री अध्यि ज्यू 

वडा कायािय, 

सनुछहरी गाउँपालिका 

                                                           ववषय: घर नक्सा  अलभिेन्खकरण गरी पाँउ । 

महोर्दय,  

काययााियमा लनवेर्दन गनााको खास कारण मेरो नाउँमा र्दताा शे्रस्ता कायम भएको सालबक न्जल्िा सनुछहरी गाउँपालिका वडा 
नं……………………….. हाि सनुछहरी गाउँपालिका वडा नं……………………….. वक.नं ………………………… िे.फ. 

……………………… िरु जग्गामा मैिे…………………………………………………….  
सािमा…………………………… कोठाको ………………… तिाको………………  

िे.फ.को …………………………. तिे घर लनमााण गरेको ……………………………………….. पूवामा 
……………………….. को पन्श्चममा ……………… को उत्तरमा ………………………………. र्दन्िणमा 
………………………….. को जग्गाको सांि-लसमानािाई समेत बािा नपयुााई लनमााण गरेको र सो घरको नक्सापास नगरेकोिे 

सनुछहरी गाउँपालिकािे लनमाण गरेको मापर्दण्ड राम्रो संग बनु्ि सहमत भै िाग्ने र्दस्तरु दर्दत समेत तयार भै घर नक्िा अलभिेन्खकरणका 
िागी लसफारीस गरी दर्दन हनु यो लनवेर्दन सार्दर पेि गरेको छु। मैिे मालथ उल्िेख गरेका वववरण िटुा ठहरे काननु बमोन्जम सहने छ 
/ बिुाउने छु । 

 

             र्दायाँ                                                                              बायँा 

हस्तािर 

                                      लनवेर्दक 

                                       नामथर : 
                                       ठेगाना : 

                                    ठोि: 
                                       सम्पका  नं: 
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                                                                     अनसूुिी-२ 

                                                             (लनरे्दन्िकाको र्दफा ५ (घ) संग सम्बन्धित) 

                                                                    सरजलमनको ढाँिा 

 

सनुछहरी गाउँपालिका वडा नं………………… साववक………………… वक.नं…………………..ि.ेफ………………. मा 
श्री……………………………………. िे यस कायााियमा दर्दएको लनवेर्दन मालथ स्थिगत िेकजांि मिुलु्का माफा त गर्दाा 
श्री…………………………………….. िे………………………… सािमा लनमााण गरेको दठक साँिो हो। यो घरनक्िा 
अलभिेन्खकरण गरर दर्दएमा हामीिाई कुनै वकलसमको र्दावी ववरोि छैन। पलछ होइन छैन भलन कवहं कतै उजरुी समेत गने छैनौं। साथै 
बडा कायााियबाट खटी आएको डोरिे सोिनी गर्दाा हाम्रो न्ित्त बिु ्यो । लनजिे सडक अलिकार िेत्र……………………. लम समेत 
छाडी घर लनमााण गरेको रे्दन्खधछ पाइएको छ।  

 

सािीहरु 

रोहबरमा 

वडा अध्यि ………………………….बडा सलमलतको कायाािय 

काम तामेि गने कमािारी……………………………… 

     ……………………………………………. 
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अनसूुिी--३ 

                                                          (लनरे्दन्िकाको र्दफा ५ (घ) संग सम्बन्धित) 

 

श्रीमान ्प्रमखु प्रिासवकय अलिकृत ज्यू 

 सनुछहरीगाउँपालिका 
गाउँ कायापालिकाको कायाािय 

पोबाङ,रोल्पा 

िनु्म्बनी प्ररे्दि, नेपाि    

                                                                                                                                               लमलत :- 

                                                                  ववषय :- लसफाररस सम्बधिमा । 

प्रस्ततु ववषय सम्बधिमा न्जल्िा  पोबाङ,रोल्पा सनुछहरी गाउँपालिका बडा नं……………………… बस्न…े……………………को 
छोरा बस्ने ………………………को नाती वषा……………………….. को ………………………………..िे यस 
कायााियमा पेि गरेको घर नक्सापास अलभिेन्खकरण गरी पाउँ ववषयक लनवेर्दन उपर कारबाही हुँर्दा व्यहोरा वास्तववक भै लनजको 
नाउंमा र्दताा शे्रस्ता कायम भएको साववक न्जल्िा  सनुछहरी गाउँपालिका वडा नं ...... हाि सनुछहरी गाउँपालिका वडा नं ......... 
उत्तरमा ………………………………………………को जग्गा, र्दन्िणमा ………………………………….. को जग्गा पवुामा 
…………………………………………… को जग्गा र पन्श्चममा……………………………………….. को वकत्ता िेत्रफि 
भएको जग्गा यती िार वकल्िा लभत्र रहेको वक.न………………………. ज.वव. ………………………………िेत्रफिमा भवन 
संवहता, २०७२ िागू हनु पूवा लमलत........................... सािमा लनमााण भै घरनक्िा पास छुट हनु गएको भईु तिा पवहिो तिा र्दोश्रो 
तिा भएको घरिे जग्गाको सांि- लसमानािाई समेत बािा नपगु्ने भई कायााियबाट माग गररए बमोन्जम पेि भएका तपन्िि 
बमोन्जमका आवश्यक कागजातका आिारमा घरनक्िा अलभिेन्खकरणका िागी लसफाररस साथ अनरुोि गररधछ । 

तपन्िि 

क) नेपािी नागरीकताको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप - १ थान 

ख) जग्गिनी प्रमाणपत्र पजुाा प्रलत - १ थान 

ग) िाि ुआ व को एवककृत सम्पलत कर लतरेको रलसर्दको प्रलतलिवप - १ थान 

घ) घरको नक्सा -१ थान 

इ वडामा बिुाउन ुपने अधय करहरु बिुाएको प्रमाण - १ थान 

ि) जग्गाको नक्िा -१ थान 

छ) वडा सजालमन मिुलु्का -१ थान 
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                                                                                अनसूुिी-४ 

लनरे्दन्िकाको र्दफा १० संग सम्बन्धित। 

सनुछहरी गाउँपालिका 
गाउँ कायापालिकाको कायाािय   

                                                          पोबाङ,रोल्पा 
                                िनु्म्बनी प्ररे्दि, नेपाि 

                   घर नक्सा अलभिेख प्रमाण-पत्र 

                  (लनरे्दन्िका िागू हनु ुभधर्दा अगाडी लनमााण भइसकेका संरिनाको हकमा) 

 आ.ब.                                                                                                                            लमलत……………………………. 

नक्सा ििानी अलभिेख न   

………………………न्जल्िा ………………………… गा. पा. वडा न …………………………. स्थायी ठेगाना भई हाि सनुछहरी 
गाउँपालिका बडा नं …………………………… टोि बस्ने श्री………………………………..िे 
साववक……………………………….. बडा नं…………………………..वकत्ता न .……………………….. िेत्रफि 
………………………मा लनरे्दन्िका िागू हनु भधर्दा अगाडी आ.ब. िेत्रफि घर, टहरा, पखााि लनमााण सम्पन्न भैसकेको भनी पेि पेि गनुा 
भएको लनवेर्दन उपर कारवाही हुँर्दा साथै लमलत …………………………….मा गा.पा. को प्राववलिकबाट स्थिगत लनरीिण गर्दां काया सम्पन्न 
भएको भन्ने प्रलतवेर्दन पेि हनु आएकोिे लनजिाई घर नक्सा अलभिेन्खकरणको िालग प्रमाण पत्र प्रर्दान गररएको छ। 

 

   तिा साववक लनमााण भईसकेको िेत्रफि वगा 
वफट /वगा लमटर 

 जग्गा िेत्रफि (वगा 
वफट \वगा लमटर) 

   सम्पन्न लमलत 

से.मी बेसमेधट जग्गा    

जलमन तिा     

पवहिो तिा    

र्दोस्रो तना    

तेस्रो तिा    

िौथो तिा    

जम्मा    

 

………………            ………………                      …………………                                           ……………… 

अलमन                सब इन्धजलनयर                   इन्धजलनयर                                 प्रमखु प्रिासकीय अलिकृत 

नापी इकाइ          भ.तथा ब. लब.उपिाखा            भ.तथा ब.लब.उपिाखा                          सनुछहरी गाउँपालिका 

 


