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सनुछहरी गाउँपाललका 
स्थानीय राजपत्र 
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स्थानीय सरकार संचालन ऐन ,२०७४ को दफा १०२ को उपदफा (१)   बमोजजम  सनुछहरी 
गाउँपाललकाको  काययपाललकाले बनाएको तल लेजखए बमोजजमको ऐन सवयसाधारणको जानकारीको 
लालग प्रकाशन गररएको छ l 

भाग २ 

वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल ब्यवस्थापन काययववलध 
२०८०  

काययपाललकाबाट स्वीकृत लमलत:२०८०/०४/२१ 

 

प्रस्तावनााः यस सनुछहरी गाउँपाललकाका प्रारजभभक बालववकास केन्द्र तथा कायायलयको 
ब्यवस्थापनलार्य चसु्त राजख वालववकासहरुको जशक्षा आजयन गने आधारजशलालार्य मजबदु  
बनाउन भलूमका खेल्ने आवश्यक जनशजिको ब्यवस्थापनलार्य पारदशी बनाउदै गाउँपाललकाको 
शैजक्षक गणुस्तर अलभबवृि गनय वालववकास केन्द्रको पहुँच नपगेुका सनुछहरी गाउँपाललका लभत्रका 
वडा र टोलहरुमा थप वालववकास केन्द्र स्थापना गरी प्रारजभभक वालववकास जशक्षक   र 
ववद्यालय कमयचारीको ब्यवस्थापनामा एकरुपता कायम गनय वाञ्छलनय भएकोले स्थानीय सरकार 
सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा ११ को २ ज को अलधकार प्रयोग गरर सनुछहरी गाउँपाललकाले 
वालववकास तथा ववद्यालय सहयोगी तथा ववद्यालय सहयोगी ब्यवस्थापन काययववलध २०८० 
स्वीकृत लाग ुगरीएको छ । 

 

पररच्छेद – १ 

 

१. संजक्षप्त नाम र प्रारभभाः 
पररच्छेद- १ प्रारजभभक 

क. यो काययववलधको नाम वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल व्यवस्थापन 
काययववलध- २०८० रहेको छ। 
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ख. यो काययववलध काययपाललकाबाट जस्वकृत भएपलछ लागू हनुेछ । 

२. पररभाषााः ववषय वा प्रसङ्गले अको अथय नलागेमा यस काययववलधमााः 
क. "आधारभतू तह" भन्नाले कक्षा १-८ सञ्चालन भएको ववद्यालय सभझनपुछय । 

ख. "माध्यलमक तह" भन्नाले कक्षा ९-१० वा ९-१२ सभम सञ्चालन भएको ववद्यालय सभझनपुछय। 

ग. "काययववलध" भन्नाले वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा कमयचारी व्यवस्थापन 
काययववलध - २०८० सभझनपुछय । 

घ. "गाउँपाललका" भन्नाले सनुछहरी गाउँपाललकालाई सभझनपुछय । 

ङ. "प्रधानाध्यापक" भन्नाले ववद्यालयको प्राजिक एवं प्रशासलनक प्रमखुलाई सभझनपुछय । 

च. “प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत” भन्नाले सनुछहरी गाउँपाललकाको प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 
सभझनपुछय। 

छ. “जशक्षा शाखा प्रमखु” भन्नाले सनुछहरी गाउँपाललका जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखाको जशक्षा 
प्रशासन अलधकृत वा सो सरह कामकाज गनय खवटएको कमयचारी सभझन ुपदयछ । 
ज. "ववद्यालय कमयचारी/लेखापाल" भन्नाले ववद्यालयमा आलथयक तथा लेखा सभबजन्द्ध र अन्द्य 
आवश्यक कामकाज गनय संघीय सरकार वा स्थानीय सरकारले लनयमानसुार लनयजुि गरेको 
कमयचारी सभझनपुछय । 

झ. “वालववकास जशक्षक” भन्नाले ववद्यालय तथा नयाँ वालववकास केन्द्रमा कामकाज गनय संघीय 
सरकार वा स्थानीय सरकारले लनयमानसुार लनयिु गरेको जशक्षक सभझन ुपदयछ । 

ञ. “ववद्यालय सहयोगी” भन्नाले ववद्यालयमा रहेका जशक्षक तथा कमयचारीहरुलार्य आवश्यक 
कामकाजमा सहयोग गने भलन संघीय सरकार वा स्थानीय सरकारले लनयमानसुार लनयजुि गरेको 
कमयचारी सभझनपुदयछ । 

ट. "ववद्यालय व्यवस्थापन सलमलत" भन्नाले ववद्यालयको शैजक्षक गणुस्तर ववकासको लालग 
लनयमानसुार गठन भएको ववद्यालय व्यवस्थापन सलमलतलाई सभझनपुछय । 

ठ. “गाउँ जशक्षा सलमलत” भन्नाले यस सनुछहरी गाउँपाललकाको शैजक्षक गणुस्तर सधुार गनय गठन 
भएको जशक्षा सलमलत सभझन ुपदयछ । 

ड. "जशक्षक अलभभावक संघ" भन्नाले ववद्यालयको शैजक्षक गणुस्तर ववकासको लालग लनयमानसुार 
गठन भएको जशक्षक अलभभावक संघलाई सभझनपुछय । 

ढ. "सभबजन्द्धत लनकाय" भन्नाले ववद्यालय, सनुछहरी गाउँपाललका, जशक्षा ववकास तथा समन्द्वय र्कार् 
रोल्पा, प्रदेश जशक्षा लनदेशनालय लजुभबलन प्रदेश, जशक्षा तथा मानव स्रोत ववकास केन्द्र र जशक्षासँग 
सभबजन्द्धत संघीय तथा प्रदेश मन्द्त्रालयलाई प्रसंग अनसुार सभझनपुछय । 

 

पररच्छेद- २ 

वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल सभबन्द्धी व्यवस्था 
३. वालववकास जशक्षकको योग्यतााः 
क. नेपाली नागररक, 



खण्ड ७ सनुछहरी ,श्रावण २१ गते, २०८० साल संख्या ४ 
 

ख. कुनै फौजदारी अलभयोग नभएको, 
ग. मगज नलबग्रकेो, 
घ. अठार बषय परुा भर्य चालीस बषय ननाघेकोको, 
ङ.  सजृनात्मक अलभब्यजिकलामा पोख्त हनु ुपने, 

च. जशक्षा संकाय बाट कुनै ववषयमा प्रववणता प्रमाण पत्र उर्त्तीणय गरेको हनुपुने, 

छ. वालववकास जशक्षकले अध्यापन अनमुलत पत्र प्राप्त गरेको हनु ु पने सो उपलब्ध नभएमा 
सभबजन्द्धत लनयमानसुार योग्यता पगेुका ब्यजिलार्य कबलुलयत नामा र आवश्यक काययववलध बनार् 
जशक्षक छनौट गरर ब्यवस्थापन गनय सवकनेछ र मवहलालार्य ग्राहयता ददर्नेछ, 
ज. वालववकास जशक्षकको अन्द्य योग्यता प्रचललत काननु बमोजजम हनुेछ, 
झ. वालववकास जशक्षकको ब्यवस्थापनाः गाउँपाललकाले वालववकास जशक्षकको पद पूलतय गदाय 
सभबजन्द्धत ववद्यालयबाट ववद्यालय ब्यवस्थापन सलमलतको बैठक लनणयय सवहत ररि भएको 
जानकारी जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखामा ददन ु पनेछ र सो शाखाले वविापन गनय अनमुलत 
प्रदान गनेद्छ र प्रचललत काननु बमोजजम यस काययववलधको अनसूुची- १ को पाठ्यक्रम अनसुार 
प्रलतस्पधायको माध्यमबाट जशक्षक लनयजुि गनेछ र लनयजुि तथा हाजजर भएको जानकारी जशक्षा 
यवुा तथा खेलकुद शाखामा ददनपुनेछ । 

ञ. नयाँ तथा थप वालववकास अनमुलत सभबन्द्धमााः गाउँ जशक्षा सलमलत/ जशक्षा यवुा तथा खेलकुद 
शाखाले ववद्यालय तथा वडा र टोलहरुमा वालववकास केन्द्र र जशक्षक भए नभएको एवकन गरी 
प्रलतबेदन बझुाउनेछ र गाउँकाययपाललकाले आवश्यक परेमा त्यस्तो ववद्यालय र टोलहरुमा 
सभबजन्द्धत वडाको लसफाररसमा गाउँपाललकाले अनमुलत प्रदान गरी यस काययववलध अनसुार 
वालववकास जशक्षक ब्यवस्थापन गनेद्छ । तर गाउँपाललकाबाट लनयलमत अनदुान प्रदान नगने 
वालववकास केन्द्रको अनमुलत र जशक्षक ब्यवस्थापन सभबजन्द्धत वडाले अनमुलत ददर् सञ्चालन 
हनुेछ। त्यस्तो स्थानमा वालववकास केन्द्रको अनमुलत दददा प्रचललका काननु बमोजजम मापदण्ड 
परुा गरेको हनुपुनेछ । 

ट. वालववकास जशक्षकको अन्द्य योग्यता प्रचललत काननु बमोजजम हनुेछ । 

४. ववद्यालय कमयचारी/लेखापालको योग्यतााः 
क. नेपाली नागररक, 

ख. कुनै फौजदारी अलभयोग नभएको, 
ग. मगज नलबग्रकेो, 
घ. अठार बषय परुा भर्य चालीस बषय ननाघेकोको, 
ङ.  कभ्यूटरमा िान भएको, 
च. मान्द्यता प्राप्त जशक्षण संस्थाबाट कुनै ववषयमा प्रववणता प्रमाण पत्र तह उर्त्तीणय गरेको हनुपुने, 

छ. ववद्यालय कमयचारीको हकमा कुनै मान्द्यता प्राप्त जशक्षण संस्थाबाट कुनै ववषयमा प्रववणता 
प्रमाण पत्र तह उर्त्तीणय गरी जज वप ए अंक २ प्राप्त तथा अक्षराङ्कन पिलत लाग ुहनु ुपूवय विलतय 
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शे्रणीमा उर्त्तीणय गरेको  हनुपुने र लेखापालको हकमा मान्द्यता प्राप्त जशक्षण संस्थामा ब्यवस्थापन 
संकायमा लेखा ववषय बाट प्रववणता प्रमाण पत्र तह उर्त्तीणय गरेको हनुपुने । 

ज. ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालको अन्द्य योग्यता प्रचललत काननु बमोजजम हनुेछ । 

५. ववद्यालय सहयोगीको योग्यतााः 
क. नेपाली नागररक, 

ख. कुनै फौजदारी अलभयोग नभएको, 
ग. मगज नलबग्रकेो, 
घ. अठार बषय परुा भर्य चालीस बषय ननाघेकोको, 
ङ.  साधारण लेखपढ गनय जानेको, 
च. सरसफार्मा तथा अन्द्य कामकाजमा सवक्रय भएको, 
छ. ववद्यालय सहयोगीको अन्द्य योग्यता प्रचललत काननु बमोजजम हनुेछ । 

 

पररच्छेद- ३ सलमलतको गठन 

५. वालववकास जशक्षक ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट सलमलत 

(१( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल लनयजुिका लालग लसफाररस गनय 
प्रत्येक ववद्यालयमा देहाय बमोजजमको एक छनौट सलमलत रहनेछ:- 

(क( ववद्यालय व्यवस्थापन सलमलतको अध्यक्ष वा लनजले तोकेको सो सलमलतको सदस्य                 
- अध्यक्ष 

(ख( जशक्षा यवुा तथा खेलककुद शाखाको प्रलतलनलध                                                             
- सदस्य 

(ग( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट सभबन्द्धमा वालववकास 
जशक्षकको हकमा मान्द्यता प्राप्त जशक्षण संस्थाको जशक्षा संकाय बाट कजभतमा स्नातक तह उर्त्तीणय 
गरी आधारभतू तह (१-५) स्थायी भर् कजभतमा पाँच वषय सेवा गरेको जशक्षक र ववद्यालय 
कमयचारी तथा ववद्यालय सहयोगीको हकमा जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखाले खटाएको ववषय 
ववि हनुे र लेखापालको हकमा मान्द्यता प्राप्त जशक्षण संस्थामा ब्यवस्थापन संकायबाट लेखा 
ववषयमा स्नातक उर्त्तीणय गरी लेखापाल तथा लेखा अलधकृतमा कजभतमा पाँच वषय स्थायी  भएको 
ववषयवविमा सूचीकृत व्यजिहरू मध्येबाट दरु् जना                                                             
- सदस्य 

(घ( सभबजन्द्धत ववद्यालयको प्रधानाध्यापक                                                                      
-सदस्य- सजचव 

(२( लनयम नं. )५( को उपलनयम )ग( को प्रयोजनका लालग जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखाले 
ववषयववि सचुना प्रकाशन गरर सूजचकृत भएका ब्यजिहरुको वववरण सूची लनयलमत अद्यावलधक 
गरी राख्न ुपनेछ। 
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(३( लनयम नं. )५( को उपलनयम )ग( को प्रयोजनका लागी ववद्यालयमा लेखापाल छनौट 
प्रयोजनका लालग सभबजन्द्धत ववषय मा स्नातक तह उर्त्तीणय गरेको व्यजि र कभतीमा ५ वषय सेवा 
अवलध पगेुको व्यजि उपलब्ध हनु नसकेमा सभबजन्द्धत तहमा स्थायी लनयजुि भएको ववषयववि 
सदस्यका रुपमा मनोनयन गनय बाधा पने छैन । 

(४( यस सलमलतमा आवश्यकतानसुार सभबजन्द्धत ववषयको ववि वा कमयचारीलाई आमन्द्त्रण गनय 
सवकनेछ । 

)५( यस गाउँपाललकाको वविसूचीबाट कुनै ववषयको ववि उपलब्ध हनु नसकेमा जशक्षा ववकास 
तथा समन्द्वय र्काई रोल्पा वा अन्द्य स्थानीय तहको ववि सूची र अन्द्य ववषयगत कायायलयहरूमा 
काययरत ववि कमयचारी वा सेवा लनवरृ्त्त कमयचारी ववषयवविका रुपमा मनोनयन गनय बाधा पने 
छैन। 

 

पररच्छेद- ४ 

सलमलतको काम कतयव्य र अलधकार 

६. वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल ब्यवस्थापन सलमलतको काम कतयव्य 
र अलधकार देहाय बमोजजम हनुेछाः- 

(क( यस काययववलध र प्रचललत कानून अनसुार वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा 
लेखापाल छनोट परीक्षा सञ्चालन गने, 

(ख( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल लनयजुिका लालग आवश्यक प्रवक्रया 
पूरा गरी ववद्यालय व्यवस्थापन सलमलत समक्ष लसफाररस गने, 

(ग( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट लालग आवश्यक पने 
प्रशासलनक तथा प्राववलधक सबै कायय प्रचललत मापदण्ड अनसुार गने, 

(घ( सलमलतको बैठक सभवन्द्धी काययववलध सो सलमलत आफैँ ले लनधायरण गरे बमोजजम हनुेछ । 

 

पररच्छेद- ५ 

वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट परीक्षा सञ्चालन प्रवकयााः 
७. वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट प्रवक्रया तथा व्यवस्था देहाय 
बमोजजम हनुेछ- 

(क( ववद्यालयले कभतीमा १५ ददनको वविापन प्रकाशन गरी गाउँपाललका, वडा कायायलय, 

सभबजन्द्धत ववद्यालय र अन्द्य सावयजलनक स्थानहरूमा सूचना टाँस गरी त्यसको भरपाई वा मचुलु्का 
उठार् सरुजक्षत राख्न ुपनेछ । 

(ख( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट लागी सभबजन्द्धत उमेदवारले 
यस कायय ववलधको अनसूुची- १ बमोजजम आवेदन फारम भरर सभबजन्द्धत ववद्यालयमा दरखास्त ददन ु
पनेछ । 

)ग( उभमेदवारले वविापनका सबै शतयहरू पूरा गरी तोकेको दस्तरु र आवश्यक कागजात सवहत 
सभबजन्द्धत ववद्यालयमा हस्त ललजखत लनवेदन ददनपुने छ । 
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(घ( ववद्यालयले तोवकएको समयलभत्र परेका लनवेदन उपर छानववन गरी रीत पगेुको उभमेदवारको 
सचुी टाँस गनुय पनेछ र गाउँपाललका जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखालार्य जानकारी ददन ुपनेछ । 

(ङ( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट सलमलतले तोकेको लमलत र 
समयमा गाउँपाललकको कायायलय पररसर वा प्रमखु प्रशासकीय अलधकृतले तोकेको सरुजक्षत 
स्थानमा परीक्षा सञ्चालन गनुय पने छ । 

(च) वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल परीक्षा सञ्चालन गदाय यस 
काययववलधको अनसूुची- २ मा उल्लेजखत भए बमोजजमको पाठ्यक्रममा आधाररत भर् तथा प्रचललत 
काननु बमोजजम लनधायरण गररएका पाठ्यक्रम अनसुार परीक्षा सञ्चालन गररनेछ । 

(च( ललजखत परीक्षाबाट छनोट भएका उभमेदवारहरूको मात्र अन्द्तवायताय ललर्नेछ । 

(छ( आवश्यकता अनसुार प्रयोगात्मक परीक्षा पलन ललन सवकनेछ । 

(ज( ललजखत, अन्द्तवायताय र प्रयोगात्मक परीक्षामा गरी सबैभन्द्दा बढी कुल प्राप्ताङ्क भएको उभमेदवार 
छनोट गरी लनयजुिका लालग लसफाररस गररने छ र यसको सूचना टाँस गरी सावयजलनक गनुय पनेछ 
। 

(झ) वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालहरुलार्य सभबजन्द्धत ववद्यालयमा 
ववद्यालय ब्यवस्थापन सलमलतको बैठक बलस लनयजुि ददर् हाजजर गराउनेछ र गाउँपाललका जशक्षा 
यवुा तथा खेलकुद शाखामा लनयजुि समथयनको लागी जानकारी गराउन ुपनेछ । 
८. परीक्षा सञ्चालनाः 
(क( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोटमा खवटएका छनोट 
सलमलतका पदालधकारी, कमयचारीले प्रचललत काननु बमोजजम परीक्षा सञ्चालन गनुय पने छ | 

(ख( परीक्षामा खवटने सलमलतका पदालधकारी, कमयचारी, ववषयववि लगायतले प्रचललत लनयमानसुारको 
भर्त्ता पाउनेछन ्। 

 

(ग( परीक्षा भवन तथा पररसरमा खटार्एका कमयचारी, जशक्षक छनोट सलमलतका पदालधकारी बाहेक 

अन्द्य कसैलाई प्रवेश गनय अनमुलत ददर्ने छैन । 

(घ( परीक्षा सञ्चालन हनु ुपूवय छनोट सलमलतको बैठक राखी परीक्षा सञ्चालन सभवन्द्धी मापदण्ड र 
आचारसंवहता तयार गरी कायायन्द्वयन सभबन्द्धी अलभमखुीकरण गनुय पने छ | 

(ङ( जशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखाको प्रलतलनलधको रोहवरमा उर्त्तरपजुस्तकामा कोलडङ 
लडकोलडङको काम गररने तथा लनजकै रोहवरमा परीक्षा केन्द्र हातालभत्र ववषयवविबाट 
उर्त्तरपजुस्तका परीक्षण र आवश्यकतानसुार सभपरीक्षणको काम गररनेछ । 

(च( सभबजन्द्धत ववद्यालयको जशक्षकलाई यस सलमलतको सदस्य र ववषयवविको रुपमा समावेश 
गररने छैन । 

)छ( जशक्षक छनोट सभबन्द्धी सभपूणय लनणययहरू लनणयय पजुस्तकामा अलनवायय रुपमा लेजखएको 
हनुपुने छ। 
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(ज( गाउँ काययपाललकाबाट स्वीकृत यस काययववलधलाई ववद्यालय र जशक्षक छनौट सलमलतले 
पूणयरुपमा पालना गनुयपने छ । 

(झ( परीक्षा सञ्चालनमा लाग्ने सभपूणय खचयको व्यवस्थापन सभबजन्द्धत ववद्यालयले गनुयपने छ । 

(ञ) वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल ब्यवस्थापन छनोट परीक्षाको अन्द्य 
प्रवक्रया प्रचललत काननु बमोजजम हनुेछ । 

९. पाठ्यक्रम सभबजन्द्ध ब्यवस्था 
(क) वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल ब्यवस्थापन पाठ्यक्रम तथा परीक्षा 
प्रणाली प्रचललत काननु बमोजजम तयार गररएको र केवह आवश्यक ववषय बस्त ुथपघट र लनमायण 
गरी यस काययववलधको अनसूुची- २ मा उल्लेजखत भए बमोजजम पाठ्यक्रम लाग ुहनुेछ । 
 
 

 

पररच्छेद- ६ 

सेवा शतय तथा सवुवधा 
१०. वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालको सेवा सतय तथा सवुवधा यस 
काययववलध अनसुार देहाय बमोजजम हनुेछ: 
(क( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल छनोट सलमलतको लसफाररसमा 
ववद्यालय व्यवस्थापन सलमलतले बढीमा एक शैजक्षक सत्रका लालग वालववकास जशक्षक र ववद्यालय 
कमयचारी तथा लेखापाललार्य करार लनयजुि गनेछ । यसरी गररएको लनयजुि गाउँकाययपाललकाबाट 
समथयन गररएको हनु ुपनेछ । 

(ख( ववद्यालयले खण्ड )क( बमोजजम वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा को अलभलेख 
फार्ल तयार गरी लनयिु भएको १५ )पन्द्र( ददनलभत्र गाउँपाललकाको जशक्षा यवुा तथा खेलकुद 
शाखामा पेश गनुयपनेछ । 

ग( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल व्यवस्थापन अनदुान/तलव भर्त्ता तथा 
अन्द्य सेवा सतय सवुवधा संघीय सरकार र गाउँकाययपाललकाले तोके बमोजजम हनुे छ | 

घ( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल व्यवस्थापन अनदुान रकम 
सभबजन्द्धत ववद्यालयको खातामा सभभव भए सभम मालसक रुपमा जशक्षकको ब्यजिगत खातामा 
लनकासा ददन सवकने छ | 

ङ( काययपाललकाले सामदुावयक ववद्यालयहरुलाई वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा 
लेखापाल व्यवस्थापन अनदुान लनकासा दददा संघीय सरकारबाट प्राप्त अनदुान र गाउँपाललकाको 
आन्द्तररक श्रोट तथा राजस्व बाँडफाडबाट ब्यवस्थापन गरर लनकासा ददनेछ | 

च( वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालको अन्द्य ब्यवस्था नेपाल सरकार 
संघीय ऐन, लनयमावली तथा गाउँपाललकाको गाउँ जशक्षा ऐन तथा लनयमावलीमा व्यवस्था भए 
बमोजजम गाउँपाललकाले आवश्यक प्रवक्रया अगालड बढाउन सक्ने छ | 
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(ज( काययरत ववद्यालयको ववद्यालय ब्यवस्थापन सलमलतको लसफाररसमा गाउँ जशक्षा सलमलतको 
लनणययानसुार एक शैजक्षक सत्र सेवा परुा गरेका वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा 
लेखापाल एक पटकमा १ वषयमा नबढाई सेवा करारको भयाद थप गनय सवकनेछ | 

(झ( जनुसकैु कारणले सेवाबाट अलग भए पलन जशक्षक तथा कमयचारीमा काययरत हुँदा अवधीको 
भिुानी पाउन बाँकी रहेको तलब भर्त्ता रकम लनयमानसुार उपलब्ध गरार्ने छ | 

११. लबदा काज तथा सरुवा सभबन्द्धी व्यवस्था : 
१( ववद्यालयको वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालले पाउने लबदा : 
ववद्यालयको वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल लनयिु जशक्षक तथा 
कमयचारीले देहाय बमोजजमका लबदाको सहलुलयत ललन सक्ने छ | 

क( भैपरी आउने लबदा वषय भररमा ६ ददन 

ख( पवय लबदा बषय भररमा ६ ददन 

ग( लबरामी लबदा बषय भररमा १२ ददन 

घ( सतु्केरी ववदा सतु्केरी अजघ वा पलछ- ९८ ददन 

ङ्( सतु्केरी स्याहार लबदा - १५ ददन 

च( वकररया लबदा १५ ददन 

२( पवय लबदा र भैपरी लबदा आधा ददन पलन ललन सवकने छ | 

३( सतु्केरी लबदा बढीमा २ पटक मात्र ललन पाउन ेछन | 

)४( जशक्षक आफै वकररया बस्न ुपरेमा वकररया जजदा पाउने छ | मवहला जशक्षकको पलतले वकररया 
बस्न ुपरेमा त्यस्तो मवहला जशक्षकले वकररया लबदा पाउने छ | 

५( लबदा ददने अलधकारी वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालको ववदा 
प्रधानाध्यापकले स्वीकृत गने छ | एक हप्ता भन्द्दा बढी अवलधको लालग लबदा ललन ुपरेमा ववद्यालय 
ब्यवस्थापन सलमलतबाट  स्वीकृत गनुय पने छ | 

६( कुनै जशक्षकले लबदा नललई ववद्यालयमा अनपुजस्थत भएमा उि ददनको गयल जनाई सो 
ददनको तलब कट्टी गररने छ | 

७( लबदा सहलुलयत मात्र हनुेाः लबदा अलधकारको नभएर सहलुलयत मात्र हनु सक्ने छ | 

८( काज तथा दैलनक भ्रमण भर्त्ता : ववद्यालयको कामको लसलजशलामा ववद्यालय बावहर बस्न ुपने 
गरर खवटने जशक्षक तथा कमयचारीले ववद्यालयको लनयम अनसुार काज पाउने छ | यसरी काजमा 
खवटएको जशक्षकले ववद्यालयको कोषबाट लनयमानसुार दैलनक भ्रमण भर्त्ता पाउन सक्ने छ | 

९( सरुवा सभबन्द्धी व्यवस्था गाउँपाललकाले आवश्यकताको आधारमा दोहोरो ववद्यालय 
ब्यवस्थापन सलमलतको सहमलत ललई ववषय र तह लमल्ने भएमा घर पायक हनुे गरर सरुवा गनय 
सक्ने छ | 

१०( जशक्षण व्यवस्थापन अनदुान ववद्यालय व्यवस्थापन सलमलतको लनणयय अनसुार खचय गनय 
सवकनेछ | कुनै जशक्षक तथा कमयचारी लनयजुि भएको तह भन्द्दा मालथल्लो तहमा अध्यापन गराई 
रहेको भए मालथल्लो स्तरमा अध्यापन गराए बापत थप सवुवधा ददर् काममा लगाउन सवकनेछ 
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तर थप सवुवधा सवहत मालथल्लो तहको पाररश्रलमक प्रचललत लनयम भन्द्दा बढी ददन पार्ने छैन सो 
को ब्यवस्था ववद्यालय स्वयमले गनुयपने छ | 

११( दण्ड सजाय 'दण्ड सजाय तथा अन्द्य व्यवस्था प्रचललत ऐन काननु बमोजजम हनुे छ | 

पररच्छेद- ७ ववववध 

१२. यस काययववलधमा उल्लेख भएका कुरा यसै बमोजजम हनुे र यो कायय ववलध जारी हनु ुपवुय 
सामदुावयक ववद्यालयमा प्रचललत काननु बमोजजम लनयिु वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी 
तथा लेखापाल यसै बमोजजम भएको मालनन ेछ | यस कायय ववलधमा उल्लेख अन्द्य ववषय सनुछहरी 
गाउँपाललका जशक्षा ऐन २०७९, सनुछहरी गाउँपाललका जशक्षा लनयमावली २०७४ र संघीय 
जशक्षा ऐन, लनयमावली र काययववलध बमोजजम नबाजझने गरर कायय गररनेछ । 

१३. बाजझएमा अमान्द्य हनुे यस काययववलधको कुनै व्यवस्था प्रचललत काननुसँग बाँजझएमा 
बाँजझएको हदसभम मान्द्य हनुे छैन । 

१४. बाधा अड्काउ हटाउने अलधकार: यस काययववलधको कायायन्द्यनमा कुनै बाधा व्यवधान 
आर्परेमा बाधा अड्काउ फुकाउन गाउँकाययपाललकाले आवश्यक लनणयय गनय सक्नेछ । 

१५.संशोधन र खारेजीाः यस काययववलधलाई गाउँकाययपाललकाले आवश्यक प्रवक्रया पूरा गरी 
संसोधन वा खारेज गनय सक्नेछ । 

आिाले, 

लाललसंह खड्का 
प्रमखु प्रशासकीय अलधकृत 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



खण्ड ७ सनुछहरी ,श्रावण २१ गते, २०८० साल संख्या ४ 
 

अनसूुची- १ 

पररच्छेद- ५ लनयम नं. ७ को ‘ख’ सँग सभबजन्द्धत 

 

वालववकास जशक्षक र ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापालका लालग आवेदन फारामको ढाचँा 
क) उभमेदवारले दरखास्त फारम भरेको पद सभबजन्द्ध वववरणाः 

 
ख) उ

भमेदवारको वैयजितक वववरणाः 
उभमेदवारको नाम थराः देवनागरीमा 

अंग्रजेी ठुलो अक्षरमााः 
नागररकता नं. जारी गने जजल्लााः ललङ्गाः 

स्थायी 
ठेगाना 

जजल्लााः न.पा./गा. पा. वडा नं. 
टोलाः बैवावहक जस्थलताः सभपकय  नं. 

जन्द्मलमलत वव. साः जन्द्मलमलत र्. स. मातभृाषााः 
पत्राचार गने ठेगानााः र्-मेल 
बाबकुो नाम थराः बाजेको नाम थराः 
आमाको नाम थराः पलत/ पतनीको नाम थराः 
 

 

ग) शैजक्षक योग्यता सभबजन्द्ध वववरणाः 
क्र. 
स. 

शैजक्षक संस्था/वोडय/ 
ववश्वववद्यालय 

शैजक्षक 
उपालध 

संकाय शे्रणी/प्रलतशत मूल ववषय 

१ 
     

२ 
     

३ 
     

४ 
     

५ 
     

 
उभमेदवारको औठा छापाः उभमेदवारको 

दस्तखताः 
 

 

लमलताः 
दायाँ वायाँ  

 

 

फोटो 

वविापन नं. पद 
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घ) संग्लग्न कागजातहरुाः 
१) नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रलतललवप, 

२) शैजक्षक योग्यताको प्रमाणपत्र प्रमाजणत प्रलतललवप, 

३) लनरोगीताको प्रमाण पत्र, 

४) वालववकास जशक्षकको हकमा उपलब्ध भएमा अध्यापन अनमुलत पत्रको प्रलतललवप । 
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अनसूुची- २ 

पररच्छेद- ५ लनयम नं. ७ को ‘च’ सँग सभबजन्द्धत 

वाललववकास जशक्षकको परीक्षा पाठ्यक्रम 

 

परीक्षाको वकलसमाः सामान्द्य, ववषयगत र अन्द्तरवाताय 
ववषय क्षेत्र पूणायङ्क उर्त्तीणायङ्क प्रश्न संख्या अंकभार परीक्षा 

प्रणाली 
समय 

सामान्द्य परीक्षा ४० २० २० २ बस्तगुत ४५ लमनेट 

ववषयगत 
परीक्षा 

६० २४ १२ ५ ववषयगत २ घण्टा ४५ 
लमनेट 

अन्द्तरवाताय २५ १० 
  मौजखक 

 

 

१. जशक्षाको पररचय 
१.१ जशक्षाको अथय, पररभाषा, स्वरुप, उदे्दश्य र काययहरु 

२. वाल मनोवविान 

२.१ वाल मनोवविानको अथय, अवधारणा, आवश्यकता र महत्व 

२.२ मानव ववकासाःववृि र ववकासको अवधारणा, चरण र ववशेषताहरु 

२.३ पूवयवाल्यावस्थााः ववशेषता, पररवतयन र रुजचहरु 

३. लसकार् र उत्प्ररेणा 
३.१ लसकार्ाः अथय, स्वरुप र प्रभाव पाने तत्वहरु 

३.२ उत्प्ररेणााः अवधारणा, आवश्यकता र ववद्याथीमा उत्प्ररेणा जगाउने उपायहरु 

४.  जशक्षण ववलध 

४.१ शैक्षजणक योजनााः अथय र आवश्यकता, वावषयक कायययोजना, वावषयक शैक्षजणक योजना, एकार् 
योजना र दैलनक पाठयोजना 
४.२ जशक्षण ववलधाः जशक्षक केजन्द्रत ववलध, ववद्याथी केजन्द्रत ववलध र अन्द्तरकृयात्मक ववलध 

५. ववद्याथी मलु्याङ्कन 

५.१ लनरन्द्तर ववद्याथी मलु्याङ्कनाः अथय, आवश्यकता र प्रयोग 

६. शैजक्षक व्यवस्थापन र शैक्षजणक संगठन 

६.१ कक्षाकोठा व्यवस्थापनाः अवधारणा, आवश्यकता र महत्व 

६ २.शैक्षजणक संगठनाः कक्षा जशक्षण, वहकुक्षा जशक्षण, ववषय जशक्षण र लमश्रीत जशक्षण 

७. जशक्षकको पेशागत ववकास र शैजक्षक अनसुन्द्धान 

७.१ असल जशक्षकका गणुहरु 

७.२ काययमलुक अनसुन्द्धानाः उदे्दश्य र प्रयोग 

८. सचुना तथा सञ्चार प्रववलध 

८.१ जशक्षण लसकार्मा सचुना तथा सञ्चार प्रववलधको प्रयोग 



खण्ड ७ सनुछहरी ,श्रावण २१ गते, २०८० साल संख्या ४ 
 

९. शैक्षजणक योजना र कक्षाकोठा ब्यवस्थापन 

९.१ शैक्षजणक योजनााः अथय, अवधारणा र महत्व 
९.२ शैक्षजणक व्यवस्थापनाः अथय, अवधारणा र महत्व 

९.३ शैजक्षक सामाग्री लनमायण र प्रयोग 

९.४ कक्षाकोठा व्यवस्थापनाः अथय, अवधारणा र महत्व 

१०. गजणत जशक्षण 

१०.१ अंक र संख्याको िान, गजणतका आधारभतू वक्रयाहरु 

११. स्वास््य शारररीक जशक्षा तथा सजृनात्मक कला 
११.१ ब्यजिगत स्वच्छता र वातावरणीय सरसफार्ाः ब्यजिगत सरसफार् वातारणीय सरसफार् 
फोहोर ब्यवस्थापन 

११.२ प्राथलमक उपचाराः पररचय ब्यजिगत पाररवारीक सामदुावयक घर ववद्यालय खेल मैदान हनु े
दघुयटना बाट बच्ने उपायहरु 

११.३ शारररीक जशक्षाका आधारभतू सीपहरुाः गलतजशल अवस्थाका सीपहरु (दौडन ुवहड्न ुउविन)ु 
जस्थर अवस्थाका सीपहरुाः साधारण तथा स्थानीय खेलहरु 

११.४ लसजयनात्मक कला पररचय महत्व सजृनात्मक कला दृश्यकला र संगीत कला पररचय र 
उपयोगीता 
१२. सामाजजक अध्ययन र मानव मूल्य जशक्षा 
१२.१ समाज र संस्कृलताः सामाज, संस्कृलत र मानव सभबन्द्ध तथा सामाजजक समस्या, धमय, 
संस्कार, संस्कृलत रहनसहन, चालचलन र ररलतररवाज आदद 

१२.२ सामाजजक मूल्य मान्द्यता र मूल्यमा आधाररत जशक्षा 
१३. भाषा जशक्षण 

१३.१ नेपाली भाषा जशक्षणाः भावषक सीप (सनुार्, बोलार्, पढार्, लेखार्) सभबि जशक्षण लसकार् 
वक्रयाकलापहरु, पढार्का तत्वहरु (ध्वनी, सचेतना, लेख्यावणय, सचेलतकरण, शब्द भन्द्दार, शब्द 
रचना) 
१३.२ English language teaching Skills: (Teaching listening speaking reading & writing) , preparing lesson plan 

teaching Word/letter using language game & classroom language. 

१४. स्थानीय पाठ्यक्रम 
१३.३ स्थानीय पाठ्यक्रमाः अथय पररभाषा महत्व तत्वहरु पाठ्यक्रम लनमायणका आधारहरु बहभुाषी 
समाज र भावषक ववववधता 
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वस्तगुत परीक्षाको पाठ्यक्रमको ववषयक्षेत्र र अंकभार 

क्र स ववषयक्षेत्र परीक्षा प्रणाली अंकभार प्रश्न संख्या समय 

१ जशक्षाको पररचय 

 

४ २ 

 २ जशक्षा मनोवविान 

 

६ ३ 

 ३ लसकार् र उत्प्ररेणा 
 

६ ३ 

 ४ जशक्षण ववलध वस्तगुत/बहबैुकजल्पक ४ २ 

 ५ ववद्याथी मूल्याङ्कन 

 

४ २ 

 ६ शैजक्षक ब्यवस्थापन र शैजक्षक संगठन 

 

४ २ 

 

७ 

जशक्षकको पेशागत ववकास र 
शैजक्षक अनसुन्द्धान 

 

४ २ 

 ८ सचुना तथा सञ्चार प्रववलध 

 

४ २ 

 

९ 

शैक्षजणक योजना र कक्षा कोठा 
ब्यवस्थापन 

 

४ २ 

 

 

जभमा 
 

४० २० 

  

ववषयगत परीक्षाको पाठ्यक्रमको ववषयक्षेत्र र अंकभार 

क्र स ववषयक्षेत्र परीक्षा प्रणाली अंकभार प्रश्न संख्या समय 

१ जशक्षाको पररचय 

 

५ १ 

 २ जशक्षा मनोवविान 

 

५ १ 

 ३ लसकार् र उत्प्ररेणा 
 

५ १ 

 ४ जशक्षण ववलध ववषयगत ५ १ 

 ५ ववद्याथी मूल्याङ्कन 

 

५ १ 

 ६ शैजक्षक ब्यवस्थापन र शैजक्षक संगठन 

 

५ १ 

 

७ 

स्वास््य शारररीक जशक्षा तथा 
सजृनात्मक कला 

 

१० १ 
 ८ सामाजजक अध्ययन र मानव मूल्य जशक्षा 

 

५ १ 

 ९ भाषा जशक्षण 

 

१० १ 

 १० स्थानीय पाठ्यक्रम 

 

५ १ 

 

 

जभमा 
 

६० १० 

  
अन्द्तवायताय सभबजन्द्ध व्यवस्था 
१. अन्द्तवायताय वापत २५ अंक प्रदान गररनेछ । अंक प्रदान गदाय ३५ प्रलतशत भन्द्दा कम र 
७० प्रलतशत भन्द्दा ववढ ददनपुने भएमा कारण खलुाउन ुपनेछ । 
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२. न्द्यनुतम योग्यता वापत प्रथम शे्रजणको लालग ३ अंक दिलतयको लालग २ र तलृतयको लालग ० 
अंक र मालथल्लो योग्यता वापत प्रथमको २ र दिलतयको लालग १ अंक प्रदान गररनेछ । 
अक्षरांक पिलतको लालग जजवपए १.६ देजख २ भन्द्दा कम, २ देजख २.८ भन्द्दा कम र २.८ देजख 
मालथको लालग क्रमशाः १, २ र ३ अंक र मालथल्लो योग्यता वापत उल्लेजखत मापदण्ड अनसुार 
बवढमा २ अंक प्रदान गररने छ । 

३. मवहलाको हकमा अंक प्रदान गदाय सभबजन्द्धत वडाको स्थायी ठेगाना भएमा ३ अंक र 
सभबजन्द्धत वडा वावहर सनुछहरी गाउँपाललकालभत्र स्थायी ठेगाना भए २ अंक प्रदान गररनेछ । 

४. वालववकास जशक्षक पदमा अनभुव वापत प्रत्येक वषयको ०.५ अंकको दरले बवढमा ५ अंक 
ददर्नेछ । 

५.वालववकास जशक्षकको लालग वववावहत र अध्यापन अनमुलत पत्र भएमा १/१ अंकको दरले 
जभमा २ अंक । 

 

ववद्यालय सहयोगी छनौट परीक्षाको लालग 

परीक्षाको वकलसमाः अन्द्तवायताय 
'पाठ्यक्रम’ 

१. कायायलय संचालन र व्यवस्थापन, 

२. स्वास््य तथा सरसफाई, 

३. फार्ल व्यवस्थापन, 

४. ववद्यालय संचालन समय सभबजन्द्ध सामान्द्य जानकारी 
पूणँङ्काः ५०                                                                    
उर्त्तीणायङ्काः २० 

क्र 
स 

उभमेदवारको नाम 
थर 

अन्द्तरवाताय      
२५ 

योग्यता 
१० 

स्थानीयता  
१० 

अनभुव    
५ 

जभमा   
५० 

नलतजा कैवफयत 

         

 
अन्द्तवायताय सभबजन्द्ध व्यवस्था 
१. अन्द्तवायताय वापत २५ अंक प्रदान गररनेछ । अंक प्रदान गदाय ३५ प्रलतशत भन्द्दा कम र 
७० प्रलतशत भन्द्दा ववढ ददनपुने भएमा कारण खलुाउन ुपनेछ । 

२. मालथल्लो योग्यता वापत आधारभतू तह )कक्षा ८( उजर्त्तणयको लालग ५ अंक, एस. ई. ई. 
उजर्त्तणयको लागी ८ अंक र त्यस भन्द्दा माथी सबै तहको लागी १० अंक प्रदान गररने छ । 

३. स्थालनयता वापत अंक प्रदान गदाय सभबजन्द्धत वडाको स्थायी ठेगाना भएमा १० अंक र 
सभबजन्द्धत वडा वावहर सनुछहरी गाउँपाललकालभत्र स्थायी ठेगाना भए ७ अंक प्रदान गररनेछ । 

४. कायायलय सहयोगी पदमा अनभुव वापत प्रत्येक वषयको १ अंकको दरले बवढमा ५ अंक 
ददर्नेछ । 
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ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल खलु्ला प्रलतयोलगतात्मक परीक्षा पाठ्यक्रम 

परीक्षाको वकलसमाः सामान्द्य, ववषयगत र अन्द्तरवाताय 
 

ववषय क्षेत्र पूणायङ्क उर्त्तीणायङ्क प्रश्न संख्या अंकभार परीक्षा 
प्रणाली 

समय 

सामान्द्य परीक्षा १०० ५० ५० २ बस्तगुत १ घण्टा 
ववषयगत 
परीक्षा 

१०० ४० १२ १० ववषयगत ३ घण्टा 

अन्द्तरवाताय २५ १० 
  मौजखक 

 

 

रष्टव्य 
१. वस्तगुत/बहबैुकजल्पक परीक्षाको लागी १ घण्टा समय लनधायरण गररएको छ । 
२. वस्तगुत/बहबैुकजल्पक प्रश्नहरुको गलत उर्त्तर ददएमा प्रत्येक गलत उर्त्तर वापत २० 

प्रलतशत अंङ्क कवट्ट गररनेछ। 
३. यस पाठ्यक्रम अन्द्तरगतका ववषयवस्तमुा जेसकैु लेजखएको भएता पलन पाठ्यक्रममा 

परेका काननु (ऐन, काननु, लनयम) तथा नीलतहरु परीक्षाको लमलत भन्द्दा ३ मवहना 
अगालड संशोधन भर् हटार्एका वा थप गरर कायम रहेकालार्य यस पाठ्यक्रममा 
परेको सभझन ुपदयछ। 

४. सामान्द्य परीक्षा उर्त्तीणय गरेका उमेदवारहरुलार्य मात्र ववषयगत परीक्षामा सजभमललत 
गरार्नेछ । 

५. सभबजन्द्धत ववषयको ववषयगत परीक्षामा उर्त्तीणय ल्याउने उमेदवारले सामान्द्य परीक्षामा 
प्राप्त गरेको प्राप्ताङ्कको ५० प्रलतशत अंङ्क जोडेर ललजखत परीक्षाको नलतजा प्रकाशन 
गररनेछ। 
 

 

ववद्यालय कमयचारी तथा लेखापाल खलु्ला प्रलतयोलगतात्मक परीक्षा पाठ्यक्रम 

प्रथम पत्र 

एकार् – १. नेपालको भगूोल )भौगोललक ववववधता, प्रदेश, जजल्ला, स्थानीय तह, ताल, नदद, वहमाल( 

एकार्- २. सभबजन्द्धत स्थानीय तह पररचयाः सनुछहरी गाउँपाललका पररचय )भौगोललक धालमयक 
आलथयक सामाजजक सांस्कृलतक शैजक्षक र जनसंख्या अवस्था( 

एकार्- ३. नेपालको आधलुनक शैजक्षक र्लतहास 

एकार् – ४. सूचना र प्रववलध कभ्यूटर सभबन्द्धी सामान्द्य जानकारी )MS Word, excel, power point & 

internet) 

एकार् – ५. शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणालीाः ववद्यालय तहमा शैजक्षक त्याङ्क व्यवस्थापन 

त्याङ्क संकलन योजना र व्यवस्थापन त्याङ्क ववश्लषेण र समस्या पवहचान 
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क) कायायलय व्यवस्थापनमा कभ्यूटर प्रणाललको आवश्यकता र महत्व, त्याङ्क तथा सूचनाको 
प्रकृलत र महत्व 

एकार् – ६. कायायलय संचालन तथा ब्यवस्थापन काययववलधाः 
क) वट्पनी, जचदठपत्र, प्रलतवेदन र प्रस्तावना पत्र 

ख) पत्र व्यवहाराः परीचय, उिेश्य र जचदठ/पत्रका गणुहरु, जचदठका प्रकार  (प्रयोग र 
प्राथलमकताको आधारमा( 

ग) दताय र चलानी : सूचना, पररपत्र, तोक आदेश, वट्पणी लेखन 

घ) फाईललङाः परीचय, प्रकार र आवश्यकता ववलध एवम ्तररकाहरु 

एकार् – ७. लेखा तथा जजजन्द्स ब्यवस्थापन 

क) लेखाको अथय, उदे्दश्य, महत्व लेखा शब्दावललहरु र लेखा अवधारणा र  लसिान्द्त, सरकारी र 
व्यावसावयक लेखा प्रणाली 

ख) दोहोरो शे्रष्ता प्रणाली र आय व्यय, नाफा नोक्सान खाता तेररज र वासलात सभबन्द्धी 
सैिाजन्द्तक िान, आलथयक काययप्रणाली सभबन्द्धी सामान्द्य जानकारी 

ग) अलभलेख व्यवस्थापनाः अलभलेखको पररचय, अलभलेखको उदे्दश्य र प्रकार अलभलेख 
व्यवस्थापनमा आधलुनक प्रववलधको प्रयोग र जजन्द्सी ब्यवस्थापन 

घ) बजेतको अथय लसिान्द्त र प्रकार 

ङ) सरकारी आलथयक कारोबार पररचय ववशेषता कारोवार ववश्लषेण प्रारजभभक लेखाङ्कन खातामा 
प्रलबष्ट र प्रलतबेदन सभबजन्द्ध ब्यवस्था 

च) सावयजलनक खररद सभबजन्द्ध काननुी ब्यवस्था र काययववलध खररद ब्यवस्थापन प्रलतपत्र खररद 
ववलधहरु जमानत तथा खररद योजना 

एकार् – ८. मूल्याङ्कन र परीक्षााः मापन र मूल्याङ्कन अथय अवधारणा र प्रयोग 

एकार् – ९. नेपालको संववधान, जशक्षा सभबजन्द्ध ऐन तथा लनयमहरुाः जशक्षा ऐन, २०२८ )संशोधन 
सवहत(; जशक्षा लनयमावली, २०५९ )संशोधन सवहत( सनुछहरी गाउँपाललका जशक्षा ऐन २०७९, 
सनुछहरी गाउँपाललका जशक्षा लनयमावली २०७४, स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ )जशक्षा 
सभबन्द्धी व्यवस्था( 
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एकार् -१० सामान्द्य बौविक परीक्षणाः 
 

 

वस्तगुत परीक्षाको पाठ्यक्रमको ववषयक्षेत्र र अंकभार 

क्र 

स ववषयक्षेत्र 

परीक्षा 
प्रणाली 

 

पूणाय
ङ्क 

उर्त्ती
णायङ्क 

सम
य 

अंक
भार 

प्रश्न 

संख्या 
१ नेपालको भगूोल 

 

   १० ५*२ 
२ सभबजन्द्धत स्थानीय तह पररचय 

 

   १० ५*२ 

३ नेपालको आधलुनक शैजक्षक र्लतहास 

 

   १० ५*२ 

४ 

सूचना प्रववलध कभ्यूटर सभबजन्द्ध 
सामान्द्य जानकारी ववषयगत 

१०
० ५० 

३ 
घ
ण्टा 

१० ५*२ 

५ शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणाली 
 

   १० ५*२ 

६ 

कायायलय सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 
काययववलध 

 

   

१० ५*२ 

७ लेखा तथा जजजन्द्स ब्यवस्थापन 

 

   १० ५*२ 

८ मूल्याङ्कन र परीक्षा 
 

   १० ५*२ 

९ 

नेपालको संववधान, जशक्षा सभबजन्द्ध ऐन 
तथा लनयमहरु 

 

   

१० ५*२ 

१
० सामान्द्य बौविक परीक्षण 

 

   १० 

५*२ 

 

जभमा 
 

   १०० ५० 

 

 

ववद्यालय कमयचारी खलु्ला प्रलतयोलगतात्मक परीक्षा पाठ्यक्रम 

विलतय पत्र 

खण्ड ‘क’ 

एकार् एकाः लेखा प्रणाली 
१.१ लेखा प्रणाली पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 

१.२ सामाजजक पररक्षण पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 
१.३ लेखापररक्षण पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 

एकार् दईुाः कायायलय काययववलधाः 
२.१ वट्पनीाः अथय अवधाराणा महत्व र वट्पनी लेखन ववलध 

२.२ जचदठपत्राः अथय अवधाराणा महत्व र वट्पनी लेखन ववलध 
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२.३ प्रलतवेदनाः अथय अवधाराणा महत्व र वट्पनी लेखन ववलध 

२.४ प्रस्तावना पत्राः अथय अवधाराणा महत्व र वट्पनी लेखन ववलध 

एकार् तीनाःकायायलय सञ्चालन ववलधाः 
३.१ पत्र व्यवहाराः परीचय, उिेश्य र जचदठ/पत्रका गणुहरु, जचदठका प्रकार  (प्रयोग र प्राथलमकताको 
आधारमा( 

३.१ दताय र चलानी : सूचना, पररपत्र, तोक आदेश, वट्पणी लेखन 

३.१, फाईललङाः परीचय, प्रकार र आवश्यकता ववलध एवम ्तररकाहरु 

एकार् चार :सावयजलनक खररद ववलध प्रवक्रया 
४.१ सावयजलनक खररद पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 

४.२ सावयजलनक खररद सभबजन्द्ध काननुी ब्यवस्था र काययववलध खररद ब्यवस्थापन प्रलतपत्र खररद 
ववलधहरु जमानत तथा खररद योजना 
एकार् पाचँाः कायायलय संचालन तथा ब्यवस्थापन 

५.१ कायायलय काययववलधाः जचविपत्र वट्पनी प्रलतवेदन दताय चलानी सभबजन्द्ध जानकारी, 
५.२ लेखा तथा जजजन्द्स ब्यवस्थापन, 

५.३ सावयजलनक खररद ऐन सभबजन्द्ध काननुी ब्यवस्था र काययववलध, 
५.४ बेरुज ुर बेरुज ुफछयौट सभबजन्द्ध ब्यवस्था 
खण्ड ‘ख’ 

एकार् छाः वाल मनोवविान 

६.१ वाल मनोवविानको अथय, अवधारणा, आवश्यकता र महत्व 

६.२ मानव ववकासाःववृि र ववकासको अवधारणा, चरण र ववशेषताहरु 

६.३ पूवयवाल्यावस्थााः ववशेषता, पररवतयन र रुजचहरु 

६.४ उर्त्तरवाल्यवस्थााः ववशेषता, पररवतयन र रुजचहरु 

६.५ वकशोर अवस्थााः ववशेषता, पररवतयन र रुजचहरु 
एकार् साताः  शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणालीको प्रयोग 

७.४ शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणाली अथय, अवधारणा र महत्व 

७.२ ववद्यालयमा शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणालीको प्रयोग 

७.३ शैजक्षक सूचना प्रणालीाः ववद्यालय तहमा शैजक्षक त्याङ्क व्यवस्थापन त्याङ्क संकलन योजना र 
व्यवस्थापन त्याङ्क ववश्लषेण र समस्या पवहचान 

एकार् आठाः नपेालको शैजक्षक प्रशासन र संस्थानहरु 

८.१ जशक्षा वविान तथा प्रववलध मन्द्त्रालय, जशक्षा तथा मानवस्रोत ववकास केन्द्र, पाठ्यक्रम ववकास 
केन्द्र, जशक्षक सेवा आयोग, राविय परीक्षा बोडय, राविय वकताब खाना (जशक्षक), कमयचारी सञ्चय 
कोष, नागररक लगानी कोष, जशक्षा तथा सामाजजक ववकास लनदेशनालय, जशक्षा ववकास तथा 
समन्द्वय र्कार् र जशक्षा यवुा तथा खेलकुद महाशाखा/शाखा 
एकार् नौाः कभ्यूटर सभबजन्द्ध जानकारी 
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९.१ कभ्यूटर सभबजन्द्ध सामान्द्य जानकारी (MS Word, MS Excell, Power point, E-mail & Internet) 
९.२ कभ्यूटर हाडयवेयर र सफ्टवेर सभबजन्द्ध जानकारी 
९.३ कभ्यूटर भार्रस 

ववषयगत परीक्षाको पाठ्यक्रमको ववषयक्षते्र र अंकभार 

क्र 

स ववषयक्षेत्र 

परीक्षा 
प्रणाली 

 

पूणाय
ङ्क 

उर्त्तीणाय
ङ्क 

सम
य 

अंकभा
र 

प्रश्न 

संख्या 
१ लेखा प्रणाली 

 

   १० १ 

२ कायायलय काययववलध 

 

   २० २ 

३ कायायलय सञ्चालन ववलध 

 

  

३ 
घ
ण्टा १० 

१ 

४ सावयजजलनक खररद ववलध ववषयगत 

१०
० ४०  

१० १ 

५ 

कायायलय सञ्चालन तथा 
ब्यवस्थापन 

 

   

१० १ 

६ वाल मनोवविान 

 

   १० १ 

७ 

शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणाली 
प्रयोग 

 

   

१० १ 

८ 

नेपालको शैजक्षक प्रशासन र 
संस्थानहरु 

 

   

१० १ 

९ कभ्यूटर सभबजन्द्ध जानकारी 
 

   १० १ 

 

जभमा 
 

   

   

 

 

 

 

 

लेखापाल खलु्ला प्रलतयोलगतात्मक परीक्षा पाठ्यक्रम 

विलतय पत्र 

खण्ड ‘क’ 

एकार् एकाः लेखा प्रणाली 
१.१ लेखा प्रणाली पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 

१.२ सामाजजक पररक्षण पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 
१.३ लेखापररक्षण पररचय ववशेषता उदे्दश्य आधारभतू लसिान्द्त र महत्व 
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एकार् दईुाः लेखाशास्त्र 

२.१. ववर्त्तीय लेखाशास्त्राः पररचय, लेखा प्रणाली चक्र, लसिान्द्त, मान्द्यता, खाताको वकलसम, डेववट र 
के्रलडटका लनयमहरु, 

एकोहोरो र दोहोरो लेखा प्रणालीका उिेश्य र ववशेषता, नगद कारोबार, बैंक वहसाव लमलान 
वववरण 

२.२. ह्रासाः पररचय, वकलसम, प्रयोग, पूजँीगत र आयगत आभदानी, पूजँीगत र आयगत खचय बीच 
लभन्नता 
२.३. मौज्दात )Inventory ) : पररचय, तह, खाताका ववलधहरु 

२.५ गैह्र नाफामूलक सँस्थाका लेखााः आभदानी र खचय खाता, प्रालप्त र भिूानी खाता र वासलात 

एकार् तीनाः सरकारी से्रस्ता प्रणाली 
३.१ सरकारी से्रस्तााः पररचय, उदे्दश्य, ववशेषता, महालेखा पररक्षक, कोष तथा लेखा लनयन्द्त्रक 
कायायलय, आन्द्तररक तथा अजन्द्तम लेखा परीक्षण र प्रलतवेदन, नेपाल लेखा परीक्षण मानहरु 

३.२ गोश्वरा भौचराः पररचय, प्रकार र प्रयोग 

३.३ बैंक नगदी वकताव र बजेट वहसावाः पररचय, समाववष्ट खाता, कारोवार प्रवववष्ट अभ्यास, बजेट 
वहसाव खण्ड र प्रयोग 

३.४ सानो नगदी पजुस्तका र मास्केवारीाः पररचय, प्रकार र प्रयोग 

३.५ सरकारी लेखा प्रणालीाः पररचय, संजक्षप्त ववकासक्रम, कभ्यटुरमा आधाररत सरकारी लेखा 
प्रणाली, एकल खाता प्रणाली र स्थानीय सजञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणाली 
एकार् चार: ववजर्त्तय शास्त्र प्रणाली 
४.१. ववर्त्तीय शास्त्राः पररचय, लगानी, ववर्त्तीय तरलता, अथयशास्त्र र लेखाशास्त्रसङ्गको सभबन्द्ध, ववर्त्तका 
स्रोतहरु र व्यावसावयक सँस्थाहरु 

४.३. बैङ्क तथा ववर्त्तीय सँस्थाहरुाः केन्द्रीय बैंक, बाजणज्य बैंक, ववकास बैंक र अन्द्य बैंकहरुबीच 
सभबन्द्ध, सञ्चयकोष, ववर्त्तीय सँस्था तथा लघवुवर्त्त सँस्थाहरु 

४. ४. ववर्त्तीय सभपलताः पररचय र साधनहरु 

४.५. ब्याजदराः सामान्द्य / अवङ्कत ब्याजदर, वास्तववक ब्याजदर, जोजखम रवहत ब्याजदर र 
ब्याजदरले पाने प्रभाव 

 

 

 

 

खण्ड ‘ख’ 

एकार् पाचँाः योजना र बजेट 

६.१. पूजँीगत बजेटाः पररचय, लगानी आयोजनाका वकलसम, नगद प्रवाहका वकलसम, अनमुान, 

आयोजना छनौट मूल्याङ्कन  पूजँीगत बजेटमा जोजखम 
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६.२. स्थीर र पररवतयनशील बजेटाः पररचय, लभन्नता, काययगत आधारमा स्थीर बजेटका वकलसम, 

अनमुालनत आय वववरण र मूल बजेवटङ 

६. ३. शनु्द्यमा आधाररत बजेटाः पररचय, तजुयमा, कायायन्द्वयन, लनयन्द्त्रणमा जजभमेवारी र जवाफदेवहता 
६.४. कर योजनााः पररचय, कर योजना, भिुानीका आधार, वगीकरण, उदे्दश्य, लसिान्द्त, कर छली र 
प्रभाव र मूल्य अलभबवृि कर 

६. ५. रणनैलतक व्यवस्थापनाः पररचय, आवश्यकता र तत्त्वहरु 

एकार् छाः लागत लेखा 
७.१. लागत लेखााः पररचय, प्रभाव पाने तत्वहरु, लागत ववलधहरु, लागतको वगीकरण, कायय आदेश 
लागत ववलध, लभन्नताहरु र सेवा लागत ववलध 

७.२. अन्द्तर प्रकृया लागताः पररचय, अन्द्तर प्रकृया लागत, लागत कटौती र लागत लनयन्द्त्रण 

७.३. श्रम लागताः पररचय, लनयन्द्त्रण गनुयको आवश्यकर्त्ता, ज्याला भिुानीका वकलसम र यी बीच 
लभन्नता र टेलरको लभन्न प्रलत र्कार् ज्याला प्रणाली 
७.४. अप्रत्यक्ष लागताः पररचय, ववभाजन, ववलधहरु र व्यवस्थापकीय लनणययमा पाने प्रभाव 

एकार् साताः  शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणालीको प्रयोग 

८.४ शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणाली अथय, अवधारणा र महत्व 

८.२ ववद्यालयमा शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणालीको प्रयोग 

८.३ शैजक्षक सूचना प्रणालीाः ववद्यालय तहमा शैजक्षक त्याङ्क व्यवस्थापन त्याङ्क संकलन योजना र 
व्यवस्थापन त्याङ्क ववश्लषेण र समस्या पवहचान 

एकार् आठाः नपेालको शैजक्षक प्रशासन र संस्थानहरु 

९.१ जशक्षा वविान तथा प्रववलध मन्द्त्रालय, जशक्षा तथा मानवस्रोत ववकास केन्द्र, पाठ्यक्रम ववकास 
केन्द्र, जशक्षक सेवा आयोग, राविय परीक्षा बोडय, राविय वकताब खाना (जशक्षक), कमयचारी सञ्चय 
कोष, नागररक लगानी कोष, जशक्षा तथा सामाजजक ववकास लनदेशनालय, जशक्षा ववकास तथा 
समन्द्वय र्कार् र जशक्षा यवुा तथा खेलकुद महाशाखा/शाखा 
एकार् नौाः कायायलय संचालन तथा ब्यवस्थापन 

९.१ कायायलय काययववलधाः जचविपत्र वट्पनी प्रलतवेदन दताय चलानी सभबजन्द्ध जानकारी, 
९.२ लेखा तथा जजजन्द्स ब्यवस्थापन, 

९.१ सावयजलनक खररद ऐन सभबजन्द्ध काननुी ब्यवस्था र काययववलध, 
९.१ बेरुज ुर बेरुज ुफछयौट सभबजन्द्ध ब्यवस्था, 
एकार् दशाः कभ्यूटर सभबजन्द्ध जानकारी 
९.१ कभ्यूटर सभबजन्द्ध सामान्द्य जानकारी (MS Word, MS Excell, Power point, E-mail & Internet) 
९.२ कभ्यूटर हाडयवेयर र सफ्टवेर सभबजन्द्ध जानकारी 
९.३ कभ्यूटर भार्रस 
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ववषयगत परीक्षाको पाठ्यक्रमको ववषयक्षते्र र अंकभार 

क्र 

स ववषयक्षेत्र 

परीक्षा 
प्रणाली 

 

पूणाय
ङ्क 

उर्त्तीणाय
ङ्क 

सम
य 

अंकभा
र 

प्रश्न 

संख्या 
१ लेखा प्रणाली 

 

   १० १ 

२ लेखा शास्त्र 

 

   १० १ 

३ सरकारी से्रस्ता प्रणाली 
 

   १० १ 

४ ववजर्त्तय शास्त्र प्रणाली ववषयगत 

१०
० ४० 

३ 
घ
ण्टा 

१० 

१ 

५ योजना र बजेत 

 

   १० १ 

६ लागत लेखा 
 

   १० १ 

७ शैजक्षक ब्यवस्थापन सूचना प्रणाली 
 

   १० १ 

८ 

नेलालको शैजक्षनक प्रशासन र 
संस्थानहरु 

 

   

१० 

१ 

९ कायायलय सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 

 

   १० १ 

१० कभ्यूटर सभबजन्द्ध जानकारी 
 

   १० १ 

 

जभमा 
 

   १०० १० 

 

 

 
 

 


